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Na podlagi 70. ¢lena Zakona o javnih usluzbencih (Ur.l. RS, §t. 56/02, 110/02 - ZDT-B, 2/04 -
ZDSS-1, 50/04 - ZPol-C, 23/05, 62/05 - odl. US, 75/05 - odl. US, 113/05, 21/06 - odl. US, 68/06
- ZSPJS-F, 131/06 - odl. US, 33/07, 65/08, 69/08 - ZTFI-A, 69/08 - ZZavar-E, 40/12 - ZUJF,
63/13 - ZS-K) in 1. odstavka 25. Clena Zakona o delovnih razmerjih (UR.l. RS, &t. Uradni list
RS, &t. 21/13, 78/13, 47/15 - ZZSDT, 33/16 - PZ-F, 52/16, 15/17 - odl. US, 22/19-ZPosS, v
nadaljevanju ZDR-1) objavlja Obéina Zalec, Ulica Savinjske &ete 5, 3310 Zalec javno objavo
za zasedbo delovnega mesta Svetovalec informator, za dologen ¢as:

SVETOVALEC INFORMATOR

{v besedilu objave uporablfeni izrazi, zapisani v moski slovniéni obliki, so uporabljeni kot neviralni za
Zenske in moske)

Kandidati morajo poleg splodnih pogojev, ki jih urejajo predpisi s podrogja delovnega prava,
izpolnjevati $e naslednje pogoje:

raven izobrazbe:

16201 specializacija po viSjesolski izobrazbi (prejdnja)

16202 visoko$olska strokovna izobrazba (prej$nja)

16203 visokoSolska strokovna izobrazba (prva bolonjska stopnja)
16204 visokosolska univerzitetna izobrazba (prva bolonjska stopnja)

Podrogje strokovne izobrazbe:
druzbene, poslovne, upravne in pravne vede

Zahtevane izku3nje:
7 mesecev

Posebni pogoji:

¢ poznavanje dela z raéunalnikom in ra¢unalni$kimi programi.

strokovni izpit iz upravnega postopka

usposabljanje za imenovanje v naziv

preizkus strokovne usposobljenosti za delo z dokumentarnim gradivom.

Delovne izku$nje so delovna doba na delovnem mestu, za katero se zahteva ista stopnja
izobrazbe in ¢as pripravnistva v isti stopnji izobrazbe, ne glede na to, ali je bilo delovno
razmerje sklenjeno oziroma pripravnistvo opravljeno pri istem ali pri drugem delodajalcu. Za
delovne izkudnje se Stejejo tudi delovne izkusnje, ki jih je javni usluzbenec pridobil z
opravljanjem del na delovnem mestu, za katero se zahteva za eno stopnjo niZja izobrazba,
na enaki stopnji zahtevnosti, kot je delovno mesto, za katero oseba kandidira. Delovne izkudnje
se dokazujejo z verodostojnimi listinami, iz katerih sta razvidna ¢as opravljanja dela in stopnja
izobrazbe.



Zahtevane delovne izkudnje se skraj$ajo za tretjino v primeru, da ima kandidat univerzitetno
izobrazbo (prejSnjo) ali visoko strokovno izobrazbo s specializacijo ali magisterijem (prej$njo)
ali drugo bolonjsko stopnjo.

Delovno podrodje in vsebina dela:

s izvajanje del informatorja v obginski upravi

opravljanje nalog poslovanja z dokumentarnim gradivom, vloZiS€a ter naloge sprejemne
pisarne

izvajanje del po zakonu o upravnih taksah

vodenje in koordiniranje pisarniskega poslovanja

izdajanje potrdil iz uradnih evidenc;

vadenje arhiva

vodenje evidenc z delovnega podrodja;

zbiranje, urejanje in priprava podatkov za oblikovanje zahtevnejSih gradiv
opravljanje drugih upravnih nalog podobne zahtevnosti

naloge po naro€ilu vodje urada, direktorja ob¢inske uprave in Zupana obéine

Prijava mora vsebovati:

1. izjavo o izpolnjevanju pogoja glede zahtevane izobrazbe, iz katere mora biti razvidna
pridobljena raven izobrazbe ter datum (dan, mesec, leto) zakljucka izobrazevanja;

2. pisno izjavo kandidata, da je drzavljan Republike Slovenije

3. izjavo, da ni bil pravnomo&no obsojen zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki se
preganja po uradni doiznosti in da ni bil obsojen na nepogojno kazen zapora v trajanju
vel kot Sest mesecev

4. izjavo, da zoper njega ni bila vlozena pravnomoéna obtoZnica zaradi naklepnega
kaznivega dejanja, ki se preganja po uradni dolZnosti

5. izjavo, da za namen te javne objave dovoljuje Obétini Zalec pridobitev podatkov iz
uradnih evidenc.

6. izjavo o raéunalniSkem znanju.

Zazeleno je, da prijava vsebuje tudi kratek Zivljenjepis ter da kandidati v njej, poleg formaine
izobrazbe, navedejo tudi druga znanja in veséine, ki so jih pridobili.

Od kandidatov se pri¢akuje, da poznajo ureditev lokalne samouprave, njene organe in njihove
funkcije. Poznavanje podroéja se bo preverjalo v izbirnem postopku.

Delovno razmerje bo sklenjeno za doloen ¢as, do vrnitve javne usiuzbenke s porodniSkega
dopusta.

Izbrani kandidat bo delo opravljal v prostorih Obéine Zalec.

Kandidati naj posliejo pisne prijave z izjavami oziroma potrebnimi dokazili po posti ali na
elektronski naslov glavna.pisarna@zalec.si , v roku 8 delovnih dni.
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