
 

 

 
Datum: 18. 6. 2013 
Št. dokumenta: 122-5-01-13 

 
 
 
 
 
 
 

P O V A B I L O  K  O D D A J I  P O N U D B E  
 
 

 
V glasilu Naš časopis št. 406 in na spletnih straneh www.mojaobcina.si/Vrhnika in www.zavod-

cankar.si je Zavod Ivana Cankarja za kulturo, šport in turizem Vrhnika (v nadaljevanju: naročnik) 3. 7. 
2013 objavil obvestilo o javnem naročilu za izvedbo Priprave za tisk glasila »Naš časopis«. Pogodba 
se sklepa za dve leti.   

Ponudbo je treba oddati najkasneje do 30. julija 2013 na naslov: Zavod Ivana Cankarja za kulturo, 
šport in turizem Vrhnika, Tržaška cesta 9, 1360 Vrhnika, s pripisom »NE ODPIRAJ- PONUDBA ZA 
NAŠ ČASOPIS«. Po pošti poslana ponudba (ne glede na vrsto pošiljke) mora prispeti na naslov 
naročnika prav tako do navedenega datuma in ure. 

 
Ponudba mora veljati 90 dni od datuma, določenega za sprejemanje ponudb. 
 
Kontaktna oseba s strani naročnika je Gašper Tominc, novinar in urednik Našega časopisa 
E-pošta: nascasopis@zavod-cankar.si  
 
Vabimo Vas, da podate ponudbo na javni razpis v skladu z navodili za izdelavo ponudbe. 
 

 
 
 Direktor 
 Boštjan KOPRIVEC 
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Datum: 28. 6. 2013 
Št. dokumenta: 122-5-01-13 
 
 

N A V O D I L A  P O N U D N I K O M  Z A  
I Z D E L A V O  P O N U D B E  

 
1. člen 

 
Naročnik Zavod Ivana Cankarja za kulturo, šport in turizem Vrhnika, Tržaška cesta 9, 1360 
Vrhnika, v skladu z ZJN-2, objavlja javno naročilo po postopku zbiranja ponudb po predhodni 
objavi. Predmet javnega naročila je Priprava za tisk glasila »Naš časopis«.  
Na javnem razpisu lahko konkurira vsak gospodarski subjekt, ki je registriran za dejavnost, ki je 
predmet razpisa in ima za opravljanje te dejavnosti vsa predpisana dovoljenja. 
 

2. člen 
 
Ponudnik mora ponudbo izdelati v slovenskem jeziku. 
 

3. člen 
 

Sestanka s ponudniki ne bo. 
 

4. člen 
 
Naročnik bo posredoval dodatna pojasnila v zvezi z razpisno dokumentacijo najkasneje šest dni 
pred rokom za oddajo ponudbe, pod pogojem, da je bila zahteva za pojasnilo posredovana do 
tega roka. 
Pred potekom roka za oddajo ponudb lahko naročnik dopolni razpisno dokumentacijo. Vse 
spremembe in dopolnitve razpisne dokumentacije bo naročnik podal najkasneje šest dni pred 
rokom za oddajo ponudb. Vsaka taka dopolnitev bo sestavni del razpisne dokumentacije in bo 
posredovana preko spletne strani www.mojaobcina.si/vrhnika ali www.zavod-cankar.si. Naročnik 
bo po potrebi podaljšal rok za oddajo ponudb, da bo ponudnikom omogočil upoštevanje 
dopolnitev. S premaknitvijo roka za oddajo ponudb se pravice in obveznosti naročnika in 
ponudnikov vežejo na nove roke, ki posledično izhajajo iz podaljšanega roka za oddajo ponudb. 
 

5. člen 
 
Ponudbo je potrebno oddati v zaprti kuverti na naslov: 
 
Zavod Ivana Cankarja za kulturo, šport in turizem Vrhnika, Tržaška cesta 9, 1360 Vrhnika, in 
sicer do 30. julija 2013.  
Po pošti poslana ponudba (ne glede na vrsto pošiljke) mora prispeti na naslov naročnika prav 
tako do navedenega datuma in ure. 
Na kuverti mora biti vidna oznaka "NE ODPIRAJ – PONUDBA ZA »NAŠ ČASOPIS«". Na 
hrbtni strani mora biti označen naslov pošiljatelja. 
 
Upoštevane bodo vse ponudbe, ki bodo prispele v roku, navedenem v javnem razpisu in bodo 
pravilno označene. Odpiranje ponudb bo potekalo 9. avgusta 2013, ob 11. uri v sejni sobi ZIC 
Vrhnika. 
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6. člen 

 
Naročnik bo priznal sposobnost ponudnikom na osnovi izpolnjevanja naslednjih 
pogojev: 
 
A. Poslovna in finančna sposobnost: 
3. Da ponudnik v zadnjih šestih mesecih pred objavo javnega naročila ni imel blokiranega 
transakcijskega računa. 
 
4. Da nudi vsaj 30-dnevni plačilni rok. 
Dokazilo: izjava ponudnika. (OBR-2).  
 
 
B. Tehnične sposobnosti: 
5. Da je sposoben skladno z zahtevami naročnika tehnično, kadrovsko in terminsko izvesti 
predmetno javno naročilo. 
Dokazilo: izjava ponudnika. (OBR-3).  
 

7. člen 
 
Ponudniki morajo izjave predložiti na predpisanih obrazcih brez dodatnih pogojev; pripisi in 
dodatni pogoji ponudnika se ne upoštevajo.  
 

8. člen 
 
Naročnik bo za oceno ponudb uporabil naslednja merila: 
a. Ponudbena vrednost  80 točk 
b. Reference ponudnika  5 točk 
c. Dobavni rok gradiva   15 točk 
 
a. Ponudbena vrednost (največ 80 točk) 
Pri ponudbeni ceni mora ponudbenik predložiti ponudbo za pripravo za tisk za eno časopisno 
stran. 
 
Ponudba, ki nudi v  primerjavi z ostalimi ponudbami najnižjo ponudbeno vrednost, prejme 
največ točk, ponudba, katere skupna ponudbena vrednost je glede na ostale ponudbe najvišja, pa 
dobi najmanj točk. Najvišje možno število točk po tem merilu je 80 točk. 
 
Število točk se izračuna po formuli:  Tp = 80 x (Cmin / Cp) 
 
kjer pomeni: 
Tp – število točk vrednotene ponudbe 
80  – najvišje možno število točk 
Cmin – najnižja ponudbena vrednost (cena) izmed vseh vrednotenih ponudb 
Cp – vrednost (cena) vrednotene ponudbe 
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b. Reference ponudnika (največ 5 točk)  
 
Reference ponudnika se ovrednotijo s številom točk v odvisnosti od tega, koliko enakih ali 
podobnih del predmetnega javnega razpisa, je opravljal ponudnik v zadnjih petih letih od dneva 
ponudbe: 
 
• Najmanj 5 lokalnih glasil ali najmanj 10 periodičnih glasil 5 točk 
• Najmanj 1 lokalno glasilo ali najmanj 5 periodičnih glasil  2,5 točke 
• Najmanj 5 periodičnih glasil  1 točka 
 
Za lokalno glasilo se šteje glasilo, ki je namenjeno lokalnim informacijam ene ali več lokalnih 
skupnosti.  
 
c. Dobavni rok gradiva (največ 15 točk) 
 
Ponudnik se z izjavo obveže, kdaj je zadnji rok oddaje gradiva (ko mu ga mora predati 
uredništvo). V povprečju ima glasilo 60 časopisnih strani.  
 
Posledično je ponudba ocenjena:  
10 dni pred izidom ……2 točki 
9 dni pred izidom ……..3,8 točke 
8 dni pred izidom ……..5,7 točk 
7 dni pred izidom ……..7,5 točk 
6 dni pred izidom ……..9,3 točk 
5 dni pred izidom ……..11,1 točk 
4 dni pred izidom ……..12,8 točk 
3 dni pred izidom ……..15 točk 
 
 
Skupno največje možno število točk po vseh merilih znaša 100 točk. 
V primeru enakovrednih ponudb se izbere ponudba, ki je prejela največ točk pri merilu cena. 
 

9 člen 
 
Variantne ponudbe ne bodo upoštevane. 
 
Naročnik bo pred sklenitvijo pogodbe o oddaji naročila, preveril obstoj in vsebino podatkov iz 
izbrane ponudbe oziroma drugih navedb iz ponudbe.  
 
Naročnik bo po opravljenem ocenjevanju ponudb izbral ponudbo v skladu z merili iz 8. člena teh 
navodil. 
 

10. člen 
 
Uspešni ponudnik mora najkasneje v roku 10 dni po prejemu pogodbe le-to podpisati in jo vrniti 
naročniku. Če se ponudnik v tem roku ne odzove na podpis pogodbe, se šteje, da je odstopil od 
ponudbe. 
 
 Direktor 
 Boštjan KOPRIVEC 
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Datum: 20. 6. 2013 
Št. dokumenta:  
 
 
 
 

T E H N I Č N E  I N  D R U G E  Z A H T E V E  Z A  
I Z V E D B O  N A R O Č I L A  

 
 
 
Glasilo Naš časopis je mesečnik, ki izhaja praviloma zadnji ponedeljek v mesecu v nakladi 
13.500 izvodov. Letno izide 11 številk. 
(Na zahtevo lahko naročnik ponudniku posreduje vzorec glasila »Naš časopis«) 
 
 
1. Prevzem materialov v elektronski ali fizični obliki preko pošte 
2. Razporeditev gradiv po določenih rubrikah v sodelovanju z urednikom in programsko strokovnim 

delavcem Zavoda Ivana Cankarja Vrhnika. 
3. Tehnično urejanje gradiv. 
4. Izdelava oglasov in zahval. 
5. Prelom strani po določenih rubrikah. 
6. Korektura. 
7. Izdelava predloge za tisk (pdf predloga za tisk) v sodelovanju z urednikom in programsko 

strokovnim delavcem Zavoda Ivana Cankarja Vrhnika. 
8. Arhiviranje časopisa na prenosnem mediju 
 
 
Tehnični podatki o časopisu: 
 
1. Format: 315 x 450 mm. +/- 10% 
2. Tiskanje: časopisna rotacija. 
3. Obseg:  

a. 48 strani (vse barvno cmyk)   
b. 52 strani (vse barvno cmyk)   
c. 56 strani (vse barvno cmyk) 
d. 60 strani (vse barvno cmyk)   
e. 64 strani (vse barvno cmyk)   
f. 68 strani (vse barvno cmyk)   

4. Papir: 45 g sof ali podobno. 
5. Vezava: časopisni zgib. 
6. Pakiranje: v paketih po 40 izvodov. 
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PONUDBENA DOKUMENTACIJA 
 

O B R A Z C I  Z A  P R I P R A V O  P O N U D B E  
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Datum: 20. 6. 2013 
Št. dokumenta:  
           OBR-1 
 

P O N U D B A 
 
Na podlagi povabila k oddaji ponudb za izvedbo Priprave za tisk in tisk glasila »Naš časopis« z dne 
___________ se prijavljamo in prilagamo našo ponudbeno dokumentacijo v skladu z navodili za 
izdelavo ponudbe. 
 
 
01. Podatki o gospodarskem subjektu 
 
Firma oziroma ime: 
 
 
Zakoniti zastopnik: 
 
Davčna številka: 
 
Številka transakcijskega računa: 

 
Matična številka: 
 
Naslov: 
 
Številka telefona: 
 
Številka telefaksa: 
 
Elektronska pošta za obveščanje ponudnika: 
 
Kontaktna oseba ponudnika za obveščanje: 
 
Odgovorna oseba za podpis pogodbe: 
 
 
 
 
02. Znesek (brez DDV) na časopisno stran za priprava za tisk glasila »Naš časopis«: 
 
___________________________________________________________________ 
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03. Reference zadnjih 5 let (ime periodike, leto izida, število izvodov, naročnik): 
 
_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 
 

Datum: Žig: Podpis ponudnika: 
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            OBR-2 
 
 
PONUDNIK:     
 
________________________________________________________________________ 
 
 

IZJAVA  
o plačilnih pogojih 

 
Izjavljamo, da v zadnjih šestih mesecih pred objavo nismo imeli blokiranega transakcijskega računa. 
 
 
Izjavljamo, da nudimo ___ dnevni plačilni rok, ki prične teči z dnem prejema računa. 
 
 
 
Ta izjava je sestavni del in priloga ponudbe, s katero se prijavljamo na javni razpis. 

 
 
 
Datum: Žig: Podpis ponudnika: 
 



 

10 

Datum: 20. 6. 2013 
Št. dokumenta:  
 
           OBR-3 
 
PONUDNIK: 
 
________________________________________________________________________ 
 
 

I Z J A V A  
 
 
Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da smo skladno z zahtevami naročnika tehnično, 
kadrovsko, terminsko in finančno sposobni izvesti javno naročilo 
 
 
 

Priprava za tisk glasila »Naš časopis«. 
 
 
 
 
 
 
Datum: Žig: Podpis ponudnika: 
 
          
 
 


