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1. UVOD

Informacijski sistem Elektronsko javno narocanje (v nadaljevanju: sistem e-JN) je namenjen podpori
postopkom javnega narocanja in oddaji prijav oz. ponudb na elektronski nacin.

1.1. Kaj je novega v verziji 2.10
V verziji so bile izvedene naslednje dopolnitve:

e Prenovljen portal e-JN (ejn.gov.si)

1.2. Sistem elektronskih storitev za enostavnejse in hitrejSe izvajanje postopkov javnega
narocanja

To je enotna vstopna stran za naro¢nike, ponudnike in pregled aktualnih javnih narocil, dosegljiva je
na spletnem naslovu za vstop.

REPUBLIKA
SLOVENIJA

Vsebine - Narocnik  Ponudnik

| =

renovljeni poﬁé’z*a elektronskd
Jevno nafocanjeieuN ‘

Prenovijeni portal za elektronsko javno narozanje e-JN

V skiopu tehnolosk renovijeni portal

njega prek aprav in brskalnikov. Vsebina pa bo v
in optimalno pripra medij

G29 iy Pr EE

Naroénik Ponudnik Javnost STARI SISTEM e-JN
Al ste naroénik in zelite uporabjati Aliste ponudik in Zelfte uporabijat Pregled aktualnih javi naroéil ne
: Stk PO tparnsstl ppec BTSN ) Za dostop do starega eKataloga in
sistem? Potrebujete morda ve& sistem? Potrebuete morda ve& zahteva predhodne registraciie in il
informacil? informaci? prijave v sistem. elnach Kk
— e e
4 - EVROPSKA UNLIA
x~J ost

Slika 1: Vstopna tocka

V zgornjem desnem kotu lahko izbirate med jezikoma spletne strani: slovenséina (SI) ali anglescina
(EN).

Ce ste novi naro¢nik, vstopite v sistem preko ikone »Naro¢nik?« Gumb »Registriraj se«.

Ce ste v sistemu Ze registrirani, vstopite v sistem preko gumba »PRIJAVA, ki se nahaja v zgornjem
desnem kotu strani.


https://ejn.gov.si/
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Aktualna javna narodila so prikazana na povezavi Aktualna javna narocila. Za dostop do tega pregleda,
ni potrebna predhodna registracija in lahko podatke pregleduje tudi javnost. Tu je moZen pregled
javnih narocil in v ¢asu javnega odpiranja ponudb spremljanje le-tega.

Na strani je tudi povezava Vec informaciji do podrobnejsih informacij o informacijskem sistemu in
njegovi uporabi.

1.3. Kaj mi omogoca registracija v sistemu e-JN?

e Pripravo javnega narocila.

e Objavo javnega narocila v sistemu e-JN in na pregledu aktualnih javnih narocil.
e Spremembo javnega narocila.

e Zadrzanje javnega narocila.

e Ustavitev javnega narocila.

e Pregled prejetih prijav oz. ponudb.

e Poziv na dopolnitev prijave oz. ponudbe.

e Povabilo na pogajanja.

e Zakljucek javnega narocila v sistemu e-JN.

Moznost izvedbe nastetih aktivnosti je odvisna od pravic, ki so vam v sistemu dodeljene in so zapisane
v nadaljevanju teh navodil.

1.4. Kako se registriram v sistemu e-JN?

1.4.1. Registracija nosilca in upravitelja pravic naroc¢nika
Za registracijo nosilca in upravitelja pravic:

1. Oddajte elektronsko Vlogo za registracijo nosilca in upravitelja pravic
1.1. Pojdite na »URL naslov«.
1.2. Po uspesni prijavi v SI-PASS boste preusmerjeni na vlogo za registracijo.
1.3. Vpisite mati¢no Stevilko narocnika, nato na gumb »18¢i«.
1.4. Preverite pravilnost prikazanih podatkov in sploSne pogoje uporabe sistema, in €e se strinjate

z njimi kliknite na gumb »Zaprosi za pravice«.

2. Izpolnite Se pisni Zahtevek za aktivacijo nosilca in upravitelja pravic (obrazec je dostopen tukaj)
in ga posljite na naslov gp.mju@gov.si.

3. O uspesni potrditvi vasih pravic boste obvesceni po elektronski posti in nato lahko zacnete z
uporabo aplikacije.

o Pozor! Z registracijo prvega nosilca in upravitelja pravic, ki ga bo za to pooblastil narocnik na
pisnem zahtevku, bo izvedena tudi registracija tega narocnika v sistemu e-JN.

- Video prikaz si lahko ogledate tukaj.

1.4.2. Registracija uporabnika narocnika
Za registracijo uporabnika narocnika:

1. Oddajte elektronsko Vlogo za registracijo uporabnika naro¢nika


https://ejn.gov.si/ponudba/pages/aktualno/aktualna_javna_narocila.xhtml
https://ejn.gov.si/ponudba/pages/aktualno/vec_informacij_narocniki.xhtml
https://ejn.gov.si/mojejn/pages/registracija/narocnik/lokalni_administrator/registracija_lokalni_admin.xhtml
https://ejn.gov.si/ponudba/pages/aktualno/pogoji_uporabe.xhtml
https://ejn.gov.si/documents/10193/191051/Zahtevek_eJN_upravitelj.pdf
mailto:gp.mju@gov.si
https://rebrand.ly/ejn-registracija-narocniki
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1.2.
1.3.
1.4.
1.5.
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Pojdite na »URL naslov«.

Kliknite na gumb »Registriraj se« na ikoni »Ali ste narocnik?«.

Po uspesni prijavi v SI-PASS boste preusmerjeni na vlogo za registracijo.

Vpisite maticno Stevilko naroc¢nika, nato na gumb »Is¢i«.

Preverite pravilnost prikazanih podatkov in sploSne pogoje uporabe sistema, in e se strinjate
z njimi kliknite na gumb »Zaprosi za pravice«.

Pozor! Za pravice ne boste mogli zaprositi, ce narocnik se ni registriran v sistemu.

2. Nosilec in upravitelj pravic bo po elektronski posti obvescen o vlogi za registracijo uporabnika.

O uspesni potrditvi vasih pravic boste obveséeni po elektronski posti in nato lahko zacnete z

uporabo aplikacije.

2. JAVNA NAROCILA

2.2.

Kako pripravim javno narocilo?

Po prijavi v sistem e-JN na namizju izberete ikono Moja narocila za prikaz seznama javnih
narocil.

Kliknete na znak + za dodajanje novega javnega narocila.

Odpre se stran za pripravo javnega narocila.

Vnesete podatke javnega narocila, dolocite lahko tudi ¢lane komisije. Ce ste izbrali vrsto
postopka, ki zahteva vnos gospodarskih subjektov, ki jih Zelite povabiti k sodelovanju, dodate
Se te.

Ce ste izbrali postopek, ki zahteva najprej prijavo, vnos podatka o roku oddaje ponudbe in
datumu odpiranja ponudbe ni obvezen (ga lahko dolocite po prejemu prijav).

Clani komisije bodo o pripravljenem javnem narocilu obves&eni po elektronski posti.

Ce priprave javnega narocila niste zakljucili, vas naloga ¢aka v pregledu nalog.

W Video prikaz si lahko ogledate tukaj.

Kako objavim javno narocilo v sistemu e-JN?

Med mojimi nalogami poiScete nalogo objave javnega narocila za izbrano javno narocilo in
kliknete nanjo.

Odpre se stran za vnos podatkov.

Ce ste pripravili javno naroc¢ilo, ki zahteva objavo na portalu javnih narocil, vnesete podatke na
portalu https://www.enarocanje.si/ in pridobite Stevilko javnega narocila ter kopirate
povezavo do javnega narocila. Te podatke vnesete v sistem e-JN, saj se bodo kasneje prikazali
na seznamu aktualnih javnih narocil.

Ce ste vnesli javno naro¢ilo, ki ne zahteva objave na portalu javnih naro¢il, potem podatkov ni
potrebno vnesti, ampak nadaljujete na naslednji strani za zaklju¢ek objave.



https://ejn.gov.si/mojejn/pages/registracija/narocnik/uporabnik/registracija_uporabnik.xhtml
https://ejn.gov.si/ponudba/pages/aktualno/pogoji_uporabe.xhtml
https://rebrand.ly/ejn-vnos-jn
https://www.enarocanje.si/
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Zakljucek te naloge je pogoj, da se podatki prikazejo na pregledu aktualnih javnih narocil oz.
na povabilih ponudnikom v sistemu e-JN.

Pri postopkih, kjer bodo ponudniki povabljeni k oddaji ponudbe, bodo kandidati obvesceni o
povabilu tudi po elektronski posti.

0 Ce Zelite pred objavo javnega narocila v sistemu e-JN e popraviti podatke, izberite akcijo

»Vrni v pripravo javnega narocila«. Med mojimi nalogami vas bo cakala naloga »Pripravi
podatke javnega narocila«, ki vam omogoca spremembo podatkov. Po zakljucku te naloge
ponovno sledi naloga za objavo javnega narocila. Clani komisije bodo po elektronski posti
obvesceni o spremembi.

» Video prikaz si lahko ogledate tukaj.

2.3.

Lahko spreminjam dokumentacijo in podatke javnega narocila?

Do roka za oddajo ponudb, lahko spreminjate javno narocilo (podatke in dokumentacijo).

V podrobnem pregledu javnega narocila izberete akcijo »Sprememba javnega narocila« in
spremenite podatke (na enak nacin kot ste pripravili javno narocilo).

Spremembo, &e je potrebno, objavite na portalu javnih narocil. Ce gre za postopke s
povabilom, bodo ponudniki o spremembi obvesceni po elektronski posti.

Spremembe bodo samodejno prikazane tudi v modulu za ponudnike.

O spremembi javnega narocila bo komisija obvescena po elektronski posti.

0 Ce v aplikaciji popravite in objavite spremembo rokov za postavijanje vprasanj, oddajo

ponudb in odpiranje ponudb ali druge podatke, objavijene tudi na portalu javnih narocil,
navedeno spremembo objavite v sistemu e-JN potem, ko je bila sprememba objaviljena na
portalu javnih narodil.

o Video prikaz si lahko ogledate tukaj.

24.

Lahko ustavim postopek javnega narocila?

Po objavi javnega narocila v sistemu e-JN in do roka za oddajo ponudb, lahko javno narocilo v
sistemu e-JN ustavite.

V podrobnem pregledu javnega narocila izberete akcijo »Ustavitev javnega narocila«.

Javno narocilo bo ostalo vidno v sistemu e-JN, vendar s statusom preklicano. Narocilo boste
lahko samo pregledovali.

Ce postopek javnega narocila ustavite, odlo¢itev o tem objavite na portalu javnih narocil.

Ce gre za ustavitev postopka, ki ni objavljen na portalu javnih naro¢il, povabljeni gospodarski
subjekti, ki Ze sodelujejo na javnem narocilu, prejmejo elektronsko sporocilo o ustavitvi.


https://rebrand.ly/ejn-objava-jn
https://rebrand.ly/ejn-sprememba-jn
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2.5. Lahko zadrzim postopek javnega narocila?

e Ce naroénik zaradi prejetega zahtevka za revizijo zoper objavo obvestila o naro¢ilu ali razpisno
dokumentacijo v skladu z ZPVPJN zadrzi postopek javnega narocila, lahko tudi v sistemu e-JN
javno naroCilo zaradi prejetega zahtevka za revizijo zacasno zadrZi do roka za odpiranje
ponudb.

eV podrobnem pregledu javnega narocila izberete akcijo »ZadrZanje javnega narocila«.

e Ponudniki bodo ponudbe sicer lahko oddali, odpiranje ponudb pa se ne bo izvedlo.

e Zadrian postopek lahko kasneje ponovno aktivirate z akcijo »Nadaljuj postopek javnega
naroCila«.

e Ce gre za zadrianje postopka, ki ni objavljen na portalu javnih narotil, bodo povabljeni
gospodarski subjekti, ki Ze sodelujejo na javnem narocilu, prejeli elektronsko sporodilo o
zadrzanju. Prav tako bodo prjeli elektronsko sporocilo, ¢e oz. ko boste nadaljevali s postopkom.

3. PRIJAVE
3.1. Kako se izvede pregled prijav?

e Po poteku roka za odpiranje prijav se med Mojimi nalogami prikaZe naloga Preglej prijave, kjer
pregledate prispele prijave.

o Ce privnosu javnega narodila niste vnesli roka za oddajo ponudbe in datuma odpiranja ponudb,
vnesite datuma. Ce ste ju Ze vnesli, ju lahko tu spremnite.

e lLahko dodate tudi dokumentacijo.

e Kandidati, ki jih niste izlo€ili, bodo po zaklju¢ku naloge, prejeli povabilo na oddajo ponudbe.

4. PONUDBE
4.1. Kako se izvede odpiranje ponudb?

e Po poteku roka za odpiranje ponudb se odpiranje ponudb v sistemu e-JN izvede samodejno.
Odpiranje je naroc¢niku vidno na nacin, da na povezavi Aktualna javna narocila ali na ikoni
»Moja narocila« izbere javno narocilo, po kliku na javno narocilo se odprejo Osnovni podatki
javnega narocila, nato pa s klikom na gumb desno spodaj »Pregled ponudb« sistem e-JN
prikaze seznam prejetih ponudb (glej tudi 4.2.).

e Ce gre za javno narotilo brez objave (Eviden¢no naroéilo, Narocilo s pogajanji brez predhodne
objave,...), se odpiranje ponudb v sistemu e-JN izvede samodejno, ponudbe pa lahko v tem
primeru vidijo le naro¢nik in ponudniki, ki so oddali ponudbo. Narocnik dostopa do teh javnih
narocCil preko ikone »Moja narocila« ali na nacin, opisan v 4.2.

4.2. Kje lahko pogledam prispele ponudbe?

Po poteku roka za odpiranje ponudb se med vasimi nalogami pojavi naloga Preglej ponudbe.
S klikom na nalogo se odpre stran s pregledom ponudb.
S klikom na posamezno ponudbo lahko pregledate podrobnosti ponudbe.
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4.3.

44,

0

Prejeto dokumentacijo izvozite posamicno ali skupaj v zip datoteko.

Ce gre za postopek, ki vklju¢uje pogajanja in Zelite, da je prejeta ponudba Ze tudi konéna (in
so za to izpolnjeni pogoji), potem pri podatku Postopek vsebuje: Pogajanja, to opcijo
odznacite, da se proces ne bo nadaljeval s pogajaniji.

Ce ste pozabili odznaciti Postopek vsebuje: Pogajanja in ste Ze prejeli nalogo »Povabi
ponudnike na pogajanja«, v tej nalogi izberite akcijo »Vrni v pregled ponudb«. Med mojimi
nalogami vas bo ponovno akala naloga »Preglej ponudbe«.

Kako povabim na pogajanja?

Po zakljucku naloge Preglej ponudbe, prejmete nalogo Povabi ponudnike na pogajanja.
Dolocite ali gre za pogajanja brez ali z oddajo ponudbe in e ste izbrali z oddajo ponudbe,
dolocite rok za oddajo.

Ce ste izbrali pogajanja z oddajo ponudbe, oznadite ponudnike, ki jih Zelite povabiti na
pogajanja in pripnite dokumente (vsi povabljeni ponudniki prejmejo enake dokumente).

Ce se izbrali pogajanja brez oddaje ponudbe, oznacite ponudnika, ki ga Zelite povabiti na
pogajanja in pripnite dokument za izbranega ponudnika, nato postopek ponovite za vse
ponudnike, ki jih Zelite povabiti na pogajanja.

Ce ste se odlocili, da pogajanj ne boste izvedli in Ze imate nalogo Povabi na pogajanja, lahko
kliknete na gumb »Vrni v pregled ponudb« (ta opcija je na voljo samo, Ce Se niste izvedli
nobenega kroga pogajanj). V pregledu ponudb zbrisete opcijo pogajanja (odstranite kljukico)
in zakljucite nalogo. Pogajanja se v tem primeru ne bodo izvedla.

Kako pozovem na dopolnitev?

Pri nalogah Preglej ponudbe, Preglej prijave ail Preglej rezultate pogajanj imate, pri pregledu
podatkov posameznega ponudnika, moznost izbire akcije »Pozovi na dopolnitev/pojasnilo«.
Odpre se stran za vnos poziva na dopolnitev. Dolocite vrsto poziva, rok za oddajo dopolnitve
in dodate dokument.

S klikom na gumb »Pozovi na dopolnitev« se poslje elektronsko obvestilo ponudniku, poziv na
dopolnitev pa je viden na njegovi ponudbi.

Za istega ponudnika je mozZno oddati ve¢ zahtevkov za dopolnitev. Rok za odziv je mozno
podaljsati.

5. MOJ E-IN

Po uspesni prijavi, imate v zgornjem desnem delu navedeno vase ime in priimek ter naziv narocnika,

za katerega boste izvajali javna narocila. Poleg se nahaja tudi ikona za dostop do pomoci in moZnost
spremembe jezika.

S klikom na profil uporabnika se prikaZzejo neslednje moznosti za urejanje profila:

»Moji uporabniski rauni« - omogoca pregled uporabniskih racunov oz. dolocitev privzetega
uporabniskega racuna.



f'\ E-JN “ EVROt‘SKA UNLA

EVROPS|
Elektronsko javno narodanje SOCIALNI SKLAD
Republike Slovenije

e »Prijavi se z drugim raCunom« - omogoca zamenjavo uporabniSkega racuna oz. prijavo z
drugim uporabniskim racunom (Ce izvajamo javna narocila za ve¢ narocnikov).

e »Uredi kontaktne podatke« - omogoca spremembo elektronskega naslova.

e »0djava« - odjava iz aplikacije.

Na namizju so vam na razpolago (odvisno od pravic) ikone:

e »Moje naloge« s pregledom nalog,

e »Aktualna javna narocila« s pregledom objavljenih javnih narocil in

e »Moja narocila« s pregledom vasih javnih narocil in moznostjo dodajanja novega javnega
narocila.

Do strani lahko dostopate s klikom na ikono na sredini strani ali preko menija na levi strani.

Anto $¢uka 0
al e = ——

@ Moj e-JN

X — dob
=
o 2 %

Moje naloge Aktualna JN Moja naroila

Slika 2: Izhodis¢na stran »Moj e-JN« po prijavi v sistem

5.1.1. Moje naloge

Javna narocila, za katere morate opraviti nalogo, so zbrana v seznamu »Moje naloge«.

Anto Stuka

= \oje naloge

Stevilo rezultatov: 5

Naloga = Dodeljena = Oznaka = Stevilka zadeve = Naziv = Stevilka procesa =
Objavi javno narofilo v sistemu e-JN  27.03. 2018 15:44 AV-5214/2018 Nakup opreme: 52681
Pripravi podatke javnega narotiia 27.03. 2018 15:30 52646
Objavi javno narofilo v sistemu e-JN 27. 03. 2018 15:32 AB-2541/2018 Nakup opreme: 51620
Pripravi podatke javnega narotiia 27.03. 2018 15:21 51015
Pripravi podatke javnega narotia 27.03. 2018 15:05 49034

Slika 3: Seznam "Moje naloge"
5.1.2. Moja narocila

Ikona »Moja narocila« vas pripelje do seznama javnih naroil, ki jih izvajate ali ste jih izvedli oz. pri
katerih sodelujete. Glede na dodeljene pravice lahko pregledujete tudi narocila vase organizacije. S
klikom na + lahko pri¢nete s pripravo novega javnega narocila.
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Anto Suka
s|m @ Wmsr.@mwmww0

N\ # | Moja naroila

(ol
g —_— Oznaka JN Naziv
== wpisite interno oznako javnega naroéila vpisite naziv javnega naroéila
o Vrsta postopka Vidnost
Vse ~ Naroéila, na katerih sodelujem v

Moja narogila

Stevilo vseh rezultatov: 7

_ . _ - _ - Datum objave na  Rok za oddajo. A
Oznaka N = Stevilkana PON = Naziv = Vrsta postopka = Naroénik = T ek Stanje JN = Opomba
AV5214/2018 Nakup opreme Narodilo male iednosti LTSRS 20T 06.042018 1200V pripravi
UPRAVO

AB-2541/2018 Nakup oprame Naroilo male vrednosti M’!\gi;?:éswo ZAJAVNG 06.04.2018 12:00 V pripravi
5214/2018 Nakup oprame Naroilo male vrednosti Hg\lrl\iv‘rlgswo ZAATD 06.04.2018 10:00 Konéano Stornirano
1245/2018 Nakup opreme Naroilo male vrednosti H\pbgi;%swo ZAJAVNG 29.03.2018 15:00 Konéano Stornirano
1234/2018 bbb Tisk gradiva Narocilo male vrednosti Hg\givmgswo AT 27.03.2018 06.04.2018 12:00 Sprejem ponudb
5641/2018 aaa Storitve ¢iZcenja Narocilo male vrednosti M;r\giLFéSWO ZAJAVNG 27.03.2018 06.04.2018 12:00 Sprejem ponudb

Izdelava projekine . MINISTRSTVO 7A JAVNG '
52145/2018 JN002514/2018 dokumentacije Narocilo male vrednosti UPRAVO 27.03.2018 02.04.2018 14:00 Sprejem ponudb

- EVROPSKA UNLIA

Slika 4: Pregled mojih javnih narocil in dodajanje novega javnega narocila
6. MOJE NALOGE

6.1. Priprava javnega narocila

Ko ste s klikom na + dodali novo narocilo in naloge Se niste zakljucili, do njega dostopate preko ikone
»Moje naloge« ali »Moja narocila«.

Vnos javnega narocila je sestavljen iz treh zaporednih korakov: Osnovni podatki, Dokumentacija in
Povzetek.

6.1.1. Priprava javnega narocila — Osnovni podatki

Na strani »Osnovni podatki« izpolnite sklope: Osnovni podatki, Predmet narocila, Podrocje narocila,
Skupna ocenjena vrednost javnega narocila (brez DDV), Postopek, Komisija in, ¢e gre za postopek s
povabilom, Se sklop Povabila.
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Anto Stuka
MINSTRSTVO

Eiktronsko javno nasstanje
i

sl ‘ EN

N\ A | Moje naloge | Priprava javnega naroéila

5= i a javnega narocila

;
Osnovni podatki

Osnovni podatki o

Naziv: Nakup opreme

‘Oznaka javnega narotila™: AD_12358/2018

Stevilka zadeve: vpisite Stevilko zadeve

Predmet naroéila Podroé&je naroéila

@ Blago @ Splosno

O storitev O Infrastruktura

O Gradnje () Obramba in varnost

Skupna ocenjena vrednost javnega narocila (brez DDV) o

Vrednost*: 60.000,00 EUR

Postopek

Vrsta postopka®: Narotilo male vrednosti v

Rok za postavljanje vprasanj*: 280320181500 [

Rok za oddajo ponudbe*: 260420181300 [

Datum in ura odpiranja ponudb™ 260420181200 [

Zakljuéek javnega pregleda ponudb: 26.04.2018 15:00

Postopek vkljutuje: O pogalanja [] variantne ponudbe

Komisija o
Ime in priimek Sifra PU Naziv organizacije

Anto Séuka 1716 MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO

Pri postopkih s povabilom pod sklopom komisija izpolnite Se sklop Povabljeni:

Povabljeni
Maticna stevilka Naziv Naslov Flektronski naslov
2165104000 MOJE PODJETJE D.0.O g;’\‘,‘:“"i}:‘iﬁ 1. 1000 Liubijania, jan podietnik@mojepodietie.si Ve @

&N. verzia 2.1.1.0 | Pogofiuporabe | Polfka zasebnosti

Miniirstvo 23 jevno uprave, vse pravice pridrZsne €2018
Pomcs: ske@ge. 5, feafen 080 2002 (pon, do pat £00- 22:00)

EVROPSKA UNIIA
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Elektronsko javno narocanje
Republike Slovenije

Podatek

Opis

Osnovni podatki

Naziv javnega narocila — podatek je obvezen
Interna oznaka javnega narocila — podatek je
obvezen

Stevilka zadeve (SPIS $tevilka)

Predmet narocila

Blago, storitve ali gradnje.

Podrocje narocila

Glede na podrocje delovanja naro¢nika
dolodite: splosno, infrastrukturno ali podrocje
obrambe in varnosti.

Skupna ocenjena vrednost javnega narocila
(brez DDV)

Vpis ocenjene vrednosti narocila. Podatek je
obvezen.

Postopek

Vrsta postopka —izbira postopka iz spustnega
seznama

Datumi: rok za postavljanje vprasanj, rok za
prijavo, rok za odpiranje prijav, rok za oddajo
ponudbe, datum odpiranja — vnos datumov je
obvezen glede na vrsto postopka in fazo

Ali postopek vkljucuje pogajanja

Ali so dovoljene variantne ponudbe

Komisija

Dodajanje ¢lanov komisije. Da ¢lana komisije
lahko dodamo, mora biti registriran v sistemu.

Povabljeni

Pri postopkih s povabilom izbira gospodarskih
subjektov. Da jih lahko izberemo, morajo biti
predhodno registrirani v sistemu. Vnos je v tem
primeru obvezen.

6.1.2. Priprava javnega narocila — Dokumentacija

Kadar je treba pripeti dokumentacijo, na strani »Dokumentacija« lahko pripnete:

e predracun (v zapisu .doc, .pdf ali .xlsx),
e ESPD (v zapisu xml) ali

e lastno izjavo (v zapisu .doc, .pdf ) ter

e druge priloge.
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Priprava javnega narocila

2

Dokumentacija

Predraéun

Dokument. Opis Datum

Nidokumentov:

+ izberi

ESPD &

Dokument. Opis Datum

Ni dokumentov!

+ izberi

Druge priloge

Dokument. Opis Datum

Ni dokumentov!

< Nz » Naprej

6.1.3. Priprava javnega narocila — Povzetek
Na strani »Povzetek« vidite ali je bilo javno narocilo uspesno shranjeno v sistem e-JN.

Anto $uka
se @ R,

Priprava javnega narocila

Javno narogilo je shranjeno v sistemu e-JN

PO potrdityi vnosa javno narodilo 3¢ ne bo objaviieno v sistemu e-JN.

¥ nadafevaniu & za elekironske. Eanje e-JN tudi objavt

e Stornojavnega narocila - Dokler javnega narocila Se niste objavili, ga lahko stornirate (zbrisete).
Javno narocilo ne bo vec vidno v sistemu.

e Ustavitev javnega narocila - Po objavi javnega narocila v istemu e-JN in do roka za oddajo
ponudb, lahko javno narocilo ustavite. Javno narocilo bo ostalo vidno v sistemu e-JN, vendar s
statusom preklicano.

e Spreminjanje javnega narocila - Po objavi javnega narocila v sistemu e-JN in do roka za oddajo
ponudb, lahko javno narocilo Se spreminjate.
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e Zacasno zadrZanje javnega narocila - Javno narocilo lahko za¢asno zadrzite do roka za odpiranje
ponudb. Zadrzano javno narocilo lahko ponovno aktivirate.

6.2. Objava javnega narocila v sistemu e-JN

Da bo javno narocilo vidno ponudnikom in javnosti, morate javno narocilo objaviti v sistemu e-JN.

Anto S
Sl [en O S—

N\ A | Moje naloge

o]

=l Moje naloge

= Stevilo rezultatov: 7

9 . .

Naloga = Dodeljena = Oznaka = Stevilka zadeve = Naziv = Stevilka procesa =
Objai javno naroilo v sistemu e 28.03. 2016 14:09 ABC-123/2018 Nakup opreme 60273
Pripravi podatke jamega naroéila 28.03. 2018 13:56 AD_12358/2018 Nakup opreme 60115
Objai javno naroilo v sistemu e 27.03. 2016 15:44 AV-6214/2018 Nakup opreme 52681
Pripravi podatke jamega narotila 27.03. 2018 15:39 52646
Objai javno naroilo v sistemu e 27.03. 2018 15:32 AB-254112018 Nakup opreme 51620
Pripravi podatke jamega narotila 27.03. 2018 15:21 51015
Priprai podatke jamega naroéila 27.03. 2018 15:05 49034

Objava javnega narocila v sistemu e-JN

1

Osnovni podatii

Osnovni podatki 0

Objava javnega narocila MN-1/2018, Test

Datum objave na PIN': 07062018 a
Stevilka na PIN": JNDO1258/2018
Stevitka TED: vpidite tevitko TED
Povezava do objave na PN *:

i i o ==

Vnesete podatke in s klikom na gumb »Objavi podatke v sistemu e-JN«, na naslednji strani, objavite
podatke v sistemu e-JN.

Podatek Opis

Datum objave na PJN e Datum, ko je bilo javno narocilo objavljeno na
Portalu javnih narocil
https://www.enarocanje.si/

Stevilka na PJN e Stevilka, ki jo ima javno narocilo dolo¢eno na
Portalu javnih narocil
Stevilka TED e Stevilka, ki jo ima javno narotilo dolo¢eno na

Portalu javnih narocil EU, Ce je bilo javno
narocilo objavljeno tudi tam.
http://ted.europa.eu/TED/main/HomePage.do
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Povezava do objave na PJN e Povezava do objave javnega narocila na
Portalu javnih narocil.

0Cve Zelite v sistemu e-JN objaviti javno narocilo v postopku, ki ne zahteva javne objave na Portalu
javnih narocil, vnos podatkov ni potreben. Potreben je samo klik na gumb »QObjavi podatke v sistemu
e-JN«, da so podatki vidni povabljenim gospodarskim subjektom v sistemu e-JN.

OCVe Zelite pred objavo popraviti podatke javnega narocila, izberite akcijo »Vrni na vnos javnega
narocila«. V sklopu »Moje naloge« vas bo ponovno ¢akala naloga »Pripravi podatke javnega narocila«.

6.3. Pregled Prijav

Ce gre za postopke, v katerih kandidat odda prijavo, v pregledu Moje naloge, po preteku roka za oddajo
oz. odpiranje prijav, prijave pregledate in oznacite katere kandidate boste izkljucili oz. povabili k oddaji
ponudbe, dolocite rok za oddajo ponudbe in datum in uro odpiranja ponudb ter dodate dokumente.
Izbrani kandidati bodo o povabilu k oddaji ponudbe obvesceni tudi po elektronski posti.

Anto Stuka
sjen @ fose e @

A A | Moje naloge | Pregled prijav: KEM-1/2018

= Pregled prijav
1
Prejete prijave

Seznam prejetih prijav

Prijave za sodelovanje na javnem naroéilu KEM-1/2018, Nakup kemikalij

Prijave so bile odprte: 26032018 14:46

Stevilo prejetih prijav: 1

Poziv za
dopolnitev,  Kandidata
popravek,  se izloi
pojasnilo

Skupna | Uporaba

Kandidat Elektronski naslov ava
ponudba | zmogljivosti

Podizvajalci

Punta, Punta 1, 21404 Supetar, otok Bra¢, °
Hivatska

Py
{Entrust’ EVROPSKA UNLIA
o
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Pregled prijav

2

Dokumentacija in roki za oddajo ponudbe

Roki za oddajo ponudbe

Rok za oddajo ponudbe: [}
Datum in ura odpiranja ponudb: [}
Predracun
Dokument Opis Datum

Ni dokumentov!

Druge priloge

Dokument Opis Datum

Ni dokumentov!

=3

6.4. Pregled Ponudb

Pri tej nalogi v pregledu Moje naloge, pregledate ponudbe.

& | Moje naloge | Pregled ponudb: A-123

Pregled ponudb

1

Prejete ponudbe

Seznam prejetih ponudb

Prejete ponudbe za javno naroéilo A-123, Naroiilo xy

Ponudbe so bile odprte: 05.07.2018 10:42
Steuilo prejetin ponuds: .
Poziv na
Ponudba
Omnaka Ponudniki Elcktronskinasloy | SKUPR2 | UPOraba | ooy gigig; | dopolnitev, g
ponudbe ponudba | zmoglivost popravek,
dopustna
pojasnilo
A SREKI4.d, Ulica lvana Starca 11, Koper, Koper, Sioveniia cin@sresi Da (-

g OA)
= H

-~

Ce je opcija pogajanja oznacena, opcijo odznacite samo v primeru, da je to ze konéna ponudba in se
pogajanja ne bodo izvajala (Ce so za to izpolnjeni pogoiji). Sicer, ce ste napovedali pogajanja, kljukice
ne smete brisati, saj to vpliva na nadaljno izvedbo procesa.

Podroben pregled ponudbe:
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# | Moje naloge | Fregled ponud: A-123 | Podrobnost ponudbelprjave: SRCKI d.d

€ Izberiakcjp v

Javno naroéilo

A-123 Narodilo xy

Ponudba / Prijava

Oznaka ponudbe A1
Davéna Stevilka 1

Ponudnik SREKId.d
Elektronski naslov ein@sosi

Preverjanje primernosti ponudnika
Kandidata se izloi Ne
Pozivi na dopolnitev, popravek, pojashilo
vrsta opis Rok Odasja

 Poziv na dopolnitev, popravek, spremembo i pojasnilo ponudbe 09.07.2018 10:00 Ponudoa

L)

Poziv na pojasnilo

Dokumentacija ponudnika ('

Naziv dokumenta Tip dokumenta = Datum in ura oddaje = Opis=

v Prijava

ESPD Podpisan ESPD

Potrdile_o_oddaji Potrdilo o oddaji 05.07.2018 10:28
~ Ponudba

Potrdilo_o_oddaji Potrdilo o oddaji 05.07.2018 10:38.

Predraun Podpisan predratun

00 ©0°

Prenesi ZIP

Vso dokumentacijo lahko tudi izvozite v zip datoteko.

6.5. Poziv na dopolnitev prijave ali ponudbe

Pri pregledu prijav, ponudb ali rezultatov pogajanj lahko kandidata oz. ponudnika pozovete na
dopolnitev prijave oz. ponudbe. Pri pregledu podrobnih podatkov za izbranega ponudnika izberete
akcijo »Pozovi na dopolnitev/pojasnilo«, ki odpre stran za vnos poziva na dopolnitev.

€ lzberiakejo v

Preveri ponudnika

Pozvna P
E; copeiteseiusnin \FOCIlO
— A-123 NArOLIo Xy

Ponudba / Prijava Poziv na dopolnitev X

Oznaka ponudbe

Davéna Stevilka Osnovni podatki

Ponudnik

Elektronski nasiov Vista poziva na dopolnitev: Poziv na dopolnitev, popravek, spremembo ali pojasnilo ponudbe
[ Poziv na odprave raiunske napake

Preverjanje primernosti ponudnika [ Poiv k pojasnilu neobicaino nizke ponudbe:

Kandidata se izloéi Rok za oddajo dopolnitve: 03.07.201810:00 [

Dokumentacija ponudnika &'

Naziv dokumenta Opis=

> Prijava

> Ponudba Dokumentacija naro¢nika

Dolament opis Datum [y J——
Poziv na pojasnilo 05.07.201810:43 |/ (L]

4 - VRO PSKA UNIIA

o~

EE [r—

Po kliku na gumb »Pozovi na dopolnitev« se poslje elektronsko obvestilo ponudniku in prikaze poziv
na dopolnitev na njegovi ponudbi. Oddati je mozZno vec pozivov na dopolnitev.

Rok za oddajo dopolnitve je mozno naknadno podaljsati:
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A | Moje naloge | Pregled ponudb: A-123 | Podrobnosti ponudbe/prijave: SREKI d.d.

€ lzberiakejo v

Javno narocilo

A-123 Naroilo xy

Ponudba / Prijava Poziv na dopoinitev x

Oznaka ponudbe
Davéna stevilka Osnovni podatki
Ponudnik
Elektronski naslov. Vrsta poziva na dopolnitev: Poziv na dopolnitev, popravek, spremembo ali pojasnilo ponudbe
Poziv na odpravo radunske napake
Preverjanje primernosti ponudnika Poziv k pojasnilu ner no nizke ponudbe -~
Kandidata se izloci Rok za oddajo dopolnitve: T w
Pozivi na dopolnitev, popravek, pojasnilo
vista Rok Oddaja
~ Poziv na dopalnitev, popravek, spremembo ali pojasnilo ponudb 09.07.2015 10.00 Ponudba

Dokumentacija naro¢nika

L)

Poziv na pojasnilo

Dokument Opis Datum

Poziv na pojasnilo 05.07.2016 1043 | @ 9
Naziv dokumenta Opis=
+ tzberi
> Priava _

Dokumentacija ponudnika (7

> Ponudba

@ oo

e | ——

6.6. Pogajanja

6.6.1. Poziv na pogajanja

Ce je bilo na javnem naro¢ilu oznaéeno, da se bodo izvedla pogajanja, lahko tu vnesete povabila na
posamezne kroge pogajanj, v katerih izberete ali je potrebno tudi oddati ponudbo oz. oznacite, da gre
za zadnji krog in oddajo konéne ponudbe, in dodate dokumente. Povabljenim ponudnikom je
omogocena elektronska oddaja ponudb.

# | Mo naloge | 12bira ponudnikov 2a pogajana: A- 1232018

|zbira ponudnikov za pogajanja

1

Izbira ponudnikoy

Seznam ponudnikov za 1. krog pogajanj

Izbira ponudnikov za pogajanja na javnem naroilu A-12312018, Narogilo xy

Zadnji krog [m]

Oddaja ponudbe 0a v

Rok oddaje ponudbe 03072081000 ()

Datum odpirania os.0720181200 B

Ponudbe
< Ponudbaje | Povabi
§t. ponudbe Ponudnik Elektronski naslov onudbaje | Povabina

dopustna | pogajanja

Dokumenti

Dokument Opis Datum

Povabilo na pogajania 05.07.2018 1052 4 @ 9

=
Ponudniki so o povabilu na pogajanja obvesceni tudi po elektronski posti.
Ofe ste pri nalogi »Preglej ponudbe« pozabili odznaciti pogajanja (jih ne Zelite izvesti), lahko izberete
(pod pogojem, da niste Se izvedli nobenega povabila oz. kroga pogajanj) akcijo »Vrni v pregled

ponudb«. V sklopu »Moje naloge« vas bo ponovno ¢akala naloga »Preglej ponudbe«.
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6.6.2. lzvedba pogajanj

Pregledate lahko prejete ponudbe posameznega kroga pogajanj, Ce ste izbrali pogajanja z oddajo
ponudbe.

6.7. ZakljuCek postopka v sistemu e-JN

Po pregledu ponudb izberete ustrezno odlocitev o oddaji narocila. Po pravnomocnosti odloditve
zakljucite postopek javnega narocila. Te akcije so namenjene zakljuc¢ku javnega narocila v sistemu e-JN
in ne nadomestijo priprave in obrazloZitve odlocCitve ter njene vrocitve kandidtom in ponudnikom v
skladu z ZJN-3, ter tudi ne drugih nadaljnjih obveznih ravnanj naroc¢nika v skladu z ZJN-3 (priprava
podpisa pogodbe, objava obvestila o oddaji narocila, priprava kon¢nega porocila ipd.).

Ao SBuka 0
gl® @S

A # | Moje naloge | Zakjuéek postopka v e-JN: ABC-1232018

o= Zakljuéek postopka v e-JN

Podatki o odlogitvi (i )

Vrsta odlogitve*: Odloitey o oddsjijavnega narodila v

Datum pravaomoénosti 28032018

Opomba:

Odiogitev je pravnomotna:

Seznam prejetih ponudb/prijav

Ponudnik se Ponudba je
i

Oznaka ponudbe Ponudnik Elektronski naslov 2Kl

PON-12018 Punta, Punta 1, 21404 Supetar, ofok Brag, Hrvatska Da

vae se v postopku niso izvedla pogajanja, imate moznost izbrati, pred zakljuckom, akcijo »Vrni v
pregled ponudb«. V sklopu »Moje naloge« vas bo ponovno ¢akala naloga »Preglej ponudbe«.

7. PREGLED JAVNIH NAROCIL

7.1. Pregled javnega narodila
Omogoca vam vpogled v podrobnosti javnega narocila in izvajanje nekaterih zgoraj omenjenih akcij

(sprememba javnega narocila, storno, ustavitev, zacasno zadrzanje, ponovna aktivacija). V seznamu
javnih narocil poiscete javno narocilo in kliknete nanj, da se odpre osnovni pregled javnega narocila.
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A | Moja narotila | Javno narofilo: A-123/2018

Javno narocilo

Oznaka javnega naroéila A-1232018

Stevilka zadeve.

Naroénik MINISTRSTVO ZA FINANCE
Naziv Narodilo xy

Vrsta postopka Narodilo male vrednosti
Predmet narotila Blago

Podrogje naroéila Splosno

Datum zadnje objave na e-JN 05.07.2018 08:47

Naslov za dostop ponudnikov v c-JN

 javao_narocilo_podro

bno.xhtmi7zadevald=2426

Datum objave na PJN 05.07.2018
Stevilka na PN JN-0032812018
Povezava do objave na PJIN hitps-aaaa
Pripravijavec JN Tina Mandi&

I Poteka sprejem pogajalskih ponudb.

‘<N, verzfa 25,0 0-3NAPSHOT | Fogo uporabe | Foltka zasebrosii

Miisrse 2 fauno Uprae, vse previce pricrane €201
Pomoé: eko@gow 5. lefon 060 2002 (pon. do pet. &:00- 22:00)

7.1.1. Podrobnosti javnega narocila

Prijave/ponudbe

Rok za sprejem ponudb 05.07.2018 0852
Datum in ura odpiranja ponudb 05.07.2018 0853

Stevilo prejetih ponudb (Stevilo ponudnikov) 1

Pogajanja
iani Stevil Oddaja i irani Stevilo prejetih
Krog pogajani povabijenin ponuave ROk 22 oddejo ponudbe Rok za odpiranje onnan
1 1 Da 09.07.2013 10:00 09.07.2018 12:00 °

I Trenutno poteka 1. krog pogajan.

tﬁ EVROPSKA UNIIA
! - s
=

Podrobnosti javnega narocila lahko vidite, ¢e kliknete na ikono - ob naslovni vrstici Javno narocilo.

Anto $8uks

MINISTRSTV

aN A | Mojanaroiia | Javno naroZio: ABC-1232018 | Podrobnosti javnega naroéiia

x— € Izberiakcio

Javno narocilo

ABC-12312012 Nakup opreme

Osnovripodatki  Dokumentacia  Dnevnik dogodkov.

 Osnovni podati javnega narodia

‘Osnovni podatki

‘Oznaka javnega narotila

Stevilka zadeve

Maziv

Vrsta postopka

Predmet narotila

Podrotje narocila

Skupna ocenjena vrednost javnega narodila (brez DDV)

Pripravijavee Ji

Rol

Rok za postavijanje vprasanj
Rok za oddajo ponudbe

Datum in ura odpiranja ponudb
Ostali podatki

Pogajania

Variantne ponudbe

Podatki o objavi javnega narocila

Datum objave na e-Jil
Datum objave na PJN
Stevilka na PIN

Stevilka TED

ABCA232018

Nakup opreme
Narogio male vrednosti
Blago

Splosno.

60.000,00 EUR

Anto S8uka

28.03.2012 15:00
26.04.2018 13:00

26.04.2018 14:00 - 26.04.2018 15:00

28.03.2018 14:13
28.03.2018
JN00201712018
i

Za izvedbo akcij kliknite na Izberi akcijo:

A

€  Izberiakcijo v

Spremeni javno narocilo

ol Ustavi javno naroéilo II'OCI|0
= ZadrZi javno naroéilo
kup opreme
Zamenjaj pripravijavca
javnega narocila

Osnovnl pogatkr UoKUmentacija Dnevnik dogodkov

v Osnowni podatki janega narogila

Osnovni podatki

doja naro&ila | Jawno narogilo: ABC-123/2018 | Podrobnosti javnega naroéila
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7.1.2. Pregled prijetih prijav/ponudb

Podrobnosti Ponudb lahko vidite, ¢e kliknete na ikono - ob naslovni vrstici Ponudbe. Odpre se stran
s pregledom ponudnikov:

Anto Séuka
slen @ fosse €Y

Seznam prejetih ponudb

Poziv za

2 | Ponudba
Oznaka Ponudnik Elektronski naslov Skupna | Uporaba | by aiar dOPOINItew,
ponudbe ponudba  zmogljivosti popravek, 1* o
pojasnilo P
PON-1/2018 Punta, Punta 1, 21404 Supetar, otok Bra¢, Hvatska Da Da °

8. FAQ

Odgovori na pogosto zastavljena vprasanja in podrobnejSa navodila glede izvedbe posazemnih
(dvofaznih) postopkov, opremljena s slikovnimi prikazi, so dostopna tukaj.
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http://www.djn.mju.gov.si/ejn-pogosta-vprasanja/odgovori-na-zastavljena-vprasanja-narocniki

