TEHNICNE SPECIFIKACIJE

Predmet narocila/opis predmeta narodila: »lzvajanje storitev vodenja poslovnih knjig in

izdelave letnih porocil za neposredne uporabnike ob¢inskega proracuna —
krajevne skupnosti za obdobje 2016 do 2019«

Predmet naroCila je izvajanje racunovodskih storitev za KS Catez, KS Dobrnig, KS Dolenja
Nemska vas, KS KneZja vas, KS Racje selo, KS Sela Sumberk, KS Svetinja, KS Sentlovrenc,
KS Stefan, KS Trebnje, KS Velika Loka in KS Veliki Gaber.

Naloge povezane z izvajanjem racunovodskih storitev obsegajo naslednje naloge:

vodenje poslovnih knjig — knjigovodsko evidentiranje poslovnih dogodkov ter priprava in
knjizenje dokumentov za temeljne poslovne knjige (glavna knjiga in dnevnik glavne
knjige),

izvajanje placilnega prometa preko sistema UJP- net,

prejemanje in izdajanje raCunov v elektronski obliki (e-racuni),

priprava zahtevkov za nakazilo finan¢nih sredstev iz ob¢inskega proracuna,

priprava mesecnih bilanc prihodkov in odhodkov prora¢una in oddaja na obcino,
obracun drugih izplagil fizi€nim osebam in elektronska oddaja na DURS (sejnine,
avtorski honorarji in podjemne pogodbe),

spremljanje terjatev in obveznosti ter nadzor nad izpolnjevanjem le-teh,

vodenije registra osnovnih sredstev ter obraCun amortizacije,

arhiviranje izvirnikov knjigovodskih listin,

sestavljanje letnih racunovodskih porocil kot so: izkaz prihodkov in odhodkov, bilanca
stanja s prilogami in pojasnili, premozenjska bilanca ter elekironska oddaja obrazcev na
AJPES,

priprava letnega poslovnega porocila,

priprava drugih racunovodskih porocil (finanéni naért, rebalans),

arhiviranje izvirnikov knjigovodskih listin,

priprava raznih finan¢nih porocil po potrebi za udelezbe na sejah sveta KS,

priprava dokumentov za potrebe revizije,

sodelovanije in izdelava finan€nega nacrta ter spremljanje njegove realizacije,

strokovna pomo¢ narocniku na racunovodskem in davénem podroc¢ju ter na podrocju
javnih financ,

izvajanje drugih racunovodskih storitev oziroma opravil, ki so obvezna glede na
vsakokrat veljavno relevantno zakonodajo, ki se nanasa na predmet te pogodbe.

Ponudnik mora v ponudbi izkazati najman;j tri (3) letne izkuSnje s podro¢ja racunovodstva v
javnem sektorju.

Izbrani ponudnik bo zavezan uporabljati za vodenje poslovnih knjig programsko opremo
podjetja GRAD d.d., ki ga bo zagotovila Obcinska uprava obcine Trebnje.

Priprava letnega porocila obsega pripravo racunovodskih izkazov (priloge k bilanci stanja, izkaz
prihodkov in odhodkov dolo€enih uporabnikov, priloge k bilanci stanja, izkaz prihodkov in
odhodkov po nacelu plaane realizacije, izkaz racuna financiranja dolo¢enih uporabnikov,
pojasnila in razkritja k racunovodskim izkazom. Rok priprave letnega poroc€ila je 28. 2. za
preteklo leto. Ponudnik naj oceni potrebno Stevilo ur za pripravo letnega porocila in v ponudbeni
predracun vpiSe skupno ceno za storitve in pripravo letnih porocila.

Orientacijski podatki za pripravo ponudbe v zvezi z izvajanjem zgoraj navedenih racunovodskih
storitev so slededi:



KS Catez

Zap. : , Ocenjena
étF.) Poslovni dogodki vrednost/étejvilo (letno)
1. Prihodki 2016 61.890
2. Prejeti racuni 180
3. Izdani racuni/zahtevKi 200
4. Osnovna sredstva do 20
5. Obracuni sejnine, pogodbe do 10
6. Racunovodski izkazi 1
7. Poslovno porocilo 1
KS Dobrni¢
Zap. : , Ocenjena
étF.) Poslovni dogodki vrednost/étejvilo (letno)
1. Prihodki 2016 174.267
2. Prejeti raCuni 150
3. Izdani racuni/zahtevKi 30
4. Osnovna sredstva do 30
5. Obracuni sejnine, pogodbe do 10
6. Racunovodski izkazi 1
7. Poslovno porocilo 1
KS Dolenja Nemska vas
Zap. . , Ocenjena
étF.) Poslovni dogodki vrednost/étejvilo (letno)
1. Prihodki 2016 127.381
2. Prejeti raCuni 130
3. Izdani racuni/zahtevKi 30
4. Osnovna sredstva do 20
5. Obracuni sejnine, pogodbe do 10
6. Racunovodski izkazi 1
7. Poslovno porocilo 1
KS Knezja vas
Zap. . , Ocenjena
étF.) Poslovni dogodki vrednost/étejvilo (letno)
1. Prihodki 2016 75.154
2. Prejeti raCuni 140
3. Izdani racuni/zahtevKi 30
4. Osnovna sredstva do 30
5. Obracuni sejnine, pogodbe do 10
6. Racunovodski izkazi 1
7. Poslovno porocilo 1




KS Racje selo

Zap. . , Ocenjena
étF.) Poslovni dogodki vrednost/étejvilo (letno)
1. Prihodki 2016 61.513
2. Prejeti racuni 130
3. Izdani racuni/zahtevKi 30
4. Osnovna sredstva do 20
5. Obracuni sejnine, pogodbe do10
6. Racunovodski izkazi 1
7. Poslovno porocilo 1
KS Sela Sumberk
Zap. . , Ocenjena
étF.) Poslovni dogodki vrednost/étejvilo (letno)
1. Prihodki 2016 53.647
2. Prejeti raCuni 60
3. Izdani racuni/zahtevKi 80
4. Osnovna sredstva do 20
5. Obracuni sejnine, pogodbe do 10
6. Racunovodski izkazi 1
7. Poslovno porocilo 1
KS Svetinja
Zap. . , Ocenjena
étF.) Poslovni dogodki vrednost/étejvilo (letno)
1. Prihodki 2016 27.352
2. Prejeti raCuni 40
3. Izdani racuni/zahtevKi 30
4. Osnovna sredstva do 5
5. Obracuni sejnine, pogodbe do 8
6. Racunovodski izkazi 1
7. Poslovno porocilo 1
KS Sentlovrenc
Zap. . , Ocenjena
étF.) Poslovni dogodki vrednost/étejvilo (letno)
1. Prihodki 2016 158.386
2. Prejeti raCuni 140
3. Izdani racuni/zahtevKi 60
4. Osnovna sredstva do 30
5. Obracuni sejnine, pogodbe do 10
6. Racunovodski izkazi 1
7. Poslovno porocilo 1




KS Stefan

Zap. : , Ocenjena
étF.) Poslovni dogodki vrednost/étejvilo (letno)
1. Prihodki 2016 227.070
2. Prejeti racuni 130
3. Izdani racuni/zahtevKi 30
4. Osnovna sredstva do 30
5. Obracuni sejnine, pogodbe do 10
6. Racunovodski izkazi 1
7. Poslovno porocilo 1
KS Trebnje
Zap. : , Ocenjena
étF.) Poslovni dogodki vrednost/étejvilo (letno)
1. Prihodki 2016 430.471
2. Prejeti raCuni 550
3. Izdani racuni/zahtevKi 50
4. Osnovna sredstva do 50
5. Obracuni sejnine, pogodbe do 20
6. Racunovodski izkazi 1
7. Poslovno porocilo 1
KS Velika Loka
Zap. . , Ocenjena
étF.) Poslovni dogodki vrednost/étejvilo (letno)
1. Prihodki 2016 64.177
2. Prejeti raCuni 120
3. Izdani racuni/zahtevKi 30
4. Osnovna sredstva do 20
5. Obracuni sejnine, pogodbe do 10
6. Racunovodski izkazi 1
7. Poslovno porocilo 1
KS Veliki Gaber
Zap. . , Ocenjena
étF.) Poslovni dogodki vrednost/étejvilo (letno)
1. Prihodki 2016 123.678
2. Prejeti raCuni 150
3. Izdani racuni/zahtevKi 30
4. Osnovna sredstva do 20
5. Obracuni sejnine, pogodbe do 10
6. Racunovodski izkazi 1
7. Poslovno porocilo 1

Ponudnik mora sam zagotoviti ustreznost programske opreme za zgoraj navedene
raCunovodske storitve za KS.

Dolocitev nacina izvajanja storitve: raunovodske storitve se izvajajo kontinuirano.



Odzivni €as na prijavo problema in ¢as za odpravo napake ter pojma problem: komunikacija
med narocniki in ponudnikom poteka dnevno, osebno, po elektronski posti, telefonu in po
potrebi na sestankih. Odzivni ¢as je najvec tri (3) ure med delovniki.

DoloCitev podlage za izstavitev racuna: ponudnik bo storitve zaracunaval mesecno, in sicer
konec meseca za tekoCi mesec. Narocniki se zavezujejo mesecne raCune placevati v roku
najvec 30 dni po prejemu.



