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NAVODILO PONUDNIKOM ZA IZDELAVO PONUDBE

1.

NAROCNIK B

V skladu Navodilom o izvajanju postopkov evidenénih in javnih naroéil in o evidencah narogil
naroénika Obé&ine Trebnje &t. 007-7/2020-3 z dne 21. 12. 2020 in ob smiselni uporabi Zakona
o javnem naro&anju (Uradni list RS, st. 91/15, Uradni list Evropske unije, $t. 307/15, 307/15,
337/17, 337/17, Uradni list RS, $t. 14/18, 69/19 - skl. US, Uradhni list Evropske unije, $t. 279/19,
279/19, Uradni list RS, &t. 49/20 - ZIUZEOP, 80/20 - ZIUOOPE, 152/20 - ZZUOOP, 175/20 -
ZIUOPDVE, 15/21 - ZDUOP, 112/21 - ZNUPZ, 206/21 - ZDUPSOP, 121/21, 10/22, 74/22 -
odl. US, 100/22 - ZNUZSZS) naroCnik OBCGINA TREBNJE, ki jo zastopa Zupan Alojzij

Kastelic, oddaja javno narotilo za izbiro izvajalca:

»Tiskanje glasovnic za izvedbo rednih lokalnih volitev 2022 v ob¢ini Trebnje«

Za tiskanje glasovnic mora ponudnik uporabiti priloge naro¢nika:

prilozeni seznam glasovnic

| 2.

ZAKONI IN PREDPISI |

Postopek oddaje javnega narotila bo potekala v skladu z dologbami Navodila o izvajanju
postopkov evidenénih in javnih naroCil in o evidencah narodil naroénika Obgine Trebnje, st.
007-7/2020-3 z dne 21. 12. 2020 in ob upostevanju naslednje zakonodaje:

>

>

Obligacijski zakonik (Uradni list RS, §t. 97/07 - uradno preéiséeno besedilo, 64/16 - odl.
us, 20/18),

Zakon o lokalnih volitvah (Uradni list RS, §t. 94/07 - uradno preéis¢eno besedilo, 45/08,
83/12, 68/17, 93/20 - odl. US);

Zakon o pravnem varstvu v postopkih javnega naro¢anja (Uradni list RS, §t. 43/11,
60/11 - ZTP-D, 63/13, 90/14 - ZDU-11, 95/14 - ZIPRS1415-C, 96/15 - ZIPRS1617, 80/16
- ZIPRS1718, 60/17, 72/19),

Zakon o integriteti in prepredevanju korupcije (Uradni list RS, $t. 69/11 - uradno
predigéeno besedilo, 158/20, 3/22 - ZDeb);

Odlok o proraéunu Ob¢ine Trebnje za leto 2022 (Uradni list RS, §t. 36/21, 135/21,
184/21 in 26/22),



» Drugih zakonskih ali podzakonskih aktov, ki urejajo podrogje, na katerega se nanasa
javno narodilo.

| 3. 1ZDELAVA PONUDBE ]

Ponudnik mora izdelati ponudbo v slovenskem jeziku, vrednosti ponudbe pa morajo biti
izrazene v EUR.

Cena mora vsebovati vse stroske, ponudbe, rabate in davek na dodano vrednost, ki mora biti
prikazan posebej, (dostava na sedez naroénika).

Ponudba se sestavi tako, da ponudnik vpiSe zahtevane podatke v obrazce — priloge, ki so
sestavni del razpisne dokumentacije.

Pogoji za popolno ponudbo:

Za formalno popolnost in pravilnost mora ponudnik predloziti vse zahtevane in potrjene
dokumente. Ponudba mora biti podana na obrazcih iz prilog razpisne dokumentacije.
Vse priloge morajo biti s strani ponudnika podpisane in Zigosane.

Ponudba se ne sme pisat s svinénikom ali z rde&im svinénikom, prav tako tudi ni
dovoljeno vstavljanje in dopisovanje v ponudbo.

Od ponudnika se pri¢akuje, da bo skrbno pregledal vse navedene dokumente. Neizpolnitev
vseh zahtev iz razpisne dokumentacije, pomeni, da naro&nik ponudbo, kot nepopolno zavrne.

| 4. PREDLOZITEV PONUDBE ]

Ponudba se lahko vloZi po posti ali osebno na naslovu naroc¢nika.

Ponudnik prediozi ponudbo v zape&atenem ali zaprtem ovitku tako, da je na odpiranju mozno
preveriti, da je zaprt tako kot je bil predan. Na ovitku mora biti naslov naro¢nika z vidno oznako
NE ODPIRAJ - Tiskanje glasovnic za izvedbo rednih lokalnih volitev 2022 v obéini
Trebnje in ime ter naslov ponudnika na hrbtni strani ovojnice ponudbe.

Ponudba se Steje za pravo&asno, &e jo ponudnik predloZi najkasneje do srede, 5. 10. 2022
do 10.00 ure, v sprejemno pisarno (soba st. 2).

L 5. VSEBINA PONUDBE - POPOLNA PONUDBA —l

Naroc¢nik bo uposteval ponudbe, ki bodo pripravljene v skladu se temi navodili in na obrazcih.

1. Ponudba — OBRAZEC st. 1
2. Izjava o sposobnosti —- OBRAZEC &t. 2
3. Vzorec pogodbe

| 6. OSNUTEK POGODBE ]

Ponudnik priloZi ponudbeni dokumentaciji podpisan osnutek pogodbe iz razpisne
dokumentacije, vsaka stran mora biti Zigosana in na koncu s strani ponudnika podpisana.
Morebitno dodano, izpus&eno ali spremenjeno besedilo mora biti zaradi preglednosti posebej
oznaceno, in sicer: spremenjeno ali dodano besedilo — s poudarjenim tiskom, izpus&eno
besedilo — s preértanjem besedila.




7. CASOVNA VELJAVNOST POGODBE ]

Veljavnost ponudbe je asovno omejena, veljati mora Se najmanj 2 meseca od dneva, ki je v
navodilih za pripravo ponudbe, dologen, kot zadnji dan za oddajo ponudb.

8. ROK PLACILA |

Rok plagila je 30. dan od dneva prejema e- racuna, ki ga ponudnik izstavi po opravljenem

delu.
V kolikor je rok plagila krajsi od zahtevanega, ali narocnik izstavlja raéune drugace kot jih
zahteva naroénik, se ponudba izlo¢i iz nadaljnje obravnave.

9. ROK IZVEDBE DEL B

Glasovnice je potrebno dostaviti na sedez naro€nika najkasneje do 14. 11. 2022 do 14.
ure oz. za morebitni drugi krog do 28. 11. 2022 do 14. ure. Za morebitni drugi krog se
potrebujejo le glasovnice za Zupana.

-

10.SKLENITEV POGODBE |

Po sprejemu obvestila o oddaji javnega narocila najugodnejsemu ponudniku, bo narocnik
pozval izbranega ponudnika k podpisu pogodbe. Ce se ponudnik v roku 8 dni ne bo odzval na
poziv, se teje, da je odstopil od ponudbe.

-

11.MERILA ZA IZBOR NAJUGODNEJSEGA PONUDNIKA J

Naroénik bo pri ocenjevanju ponudb in pri izbiri najugodnej$e ponudbe uposteval merilo:

> najnizja cena
Naroé&nik bo po opravljenem pregledu in oceni ponudb, ob izpolnjevanju vseh pogojev in zahtev
iz te razpisne dokumentacije, med popolnimi ponudbami, izbral tisto ponudbo, ki bo na podlagi
merila »najnizja cena« najugodnej$a. Za naro¢nika pomeni najugodnej$a ponudba po merilu
»najnizja cena« ponudba z najnizjo skupno konéno ponudbeno vrednostjo z vkljuéenim
davkom na dodano vrednost za celoto razpisanih del.

12.POUK O PRAVNEM SREDSTVU J

Za javna narotila, za katera se zakon, ki ureja javno naro&anje, ne uporablja ali se uporablja
le v zvezi z vodenjem evidence in sporo¢anjem statisticnih podatkov, pravno varstvo po
Zakonu o pravnem varstvu v postopkih javnega naro¢anja (Uradni list RS, st. 43/11, 60/11 -
ZTP-D, 63/13, 90/14 - ZDU-1l, 95/14 - ZIPRS1415-C, 96/15 - ZIPRS1617, 80/16 - ZIPRS1718,
60/17, 72/19) ni zagotovljeno.

-

13.KONTAKTNA OSEBA

Mag. Klavdija Tahan Krizman, tajnica Obginske volilne komisije, tel. 07 348 11 34.

Trebnje, dne 21. 9. 2022
Po pooblastilu Zupana
§t. 032-1/2015-39 z dne 6. 9. 2022
Joze Avgustingic
PODZUPAN
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