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NAVODILO PONUDNIKOM ZA IZDELAVO PONUDBE

1. NAROCNIK

V skladu z Navodilom o izvajanju postopkov evidené&nih in javnih narodil in o evidencah narocil
narocnika Obcine Trebnje, §t. 007-7/2020 z dne 21. 12. 2020 v zvezi z 21. ¢lenom Zakona o
javnem naroCanju (Uradni list RS, &t. 91/15, 14/18, 121/21, 10/22, 74/22 — odl. US in 100/22 —
ZNUZSZS), v nadaljevanju: ZJN-3), naroénik OBCINA TREBNJE, Goliev trg 5, Trebnje, ki jo
zastopa Zupan Alojzij Kastelic, oddaja javno narocilo za izbiro izvajalca za:

»«Grafiéno pripravo, tiskanje in distribucijo tiskovine GLASILO OBCANOV OBCINE

TREBNJE, za obdobje od 1. 9. 2022 do 31. 8. 2023«

Predmet naroCila je: Graficna priprava, tiskanje in distribucija tiskovine GLASILO
OBCANOV OBCINE TREBNJE, za obdobje od 1. 9. 2022 do 31. 8. 2023 (11 izdaj) in obsega
za posamezno izdajo naslednja dela:

A. Graficna priprava in tiskanje obsega:

Obseg casopisa: 24 strani + dodatne pole glede na mesecna naroé€ila,
lzdajanje: praviloma enkrat mesecno, 11 izdaj,

Dodatni obseg ¢asopisa z dodatno polo (4 strani),

Avtorsko oblikovanje, tehni¢no oblikovanje in ra¢unalniSko urejanje (tekst, fotografije in oglasi
po narogcilu strank) in prelom,

Oblikovanje naslovnice,

Priprava za tisk, izdelava tiskarskih form, tisk, dodelava,

Format: 21x30 cm,

Papir: papir 90 g mat, premazni

Tisk: barvni, obojestranski, 4/4

Vezava: 2X Sivano z zico

Naklada: 4.950 izvodov

Pakiranje: v primerne sveznje primerne za dostavo do konénega uporabnika

B. Dostava in distribucija:

Distribucijo oziroma dostavo glasila do konénih naslovnikov je potrebno zakljuciti v roku 10 dni
od datuma predaje vsebine oziroma gradiva za tisk (gradivo preda urednik glasila).

Ponudnik nosi vse stroske za dostavo in distribucijo do konénega naslovnika (naro€nik nima
nobenih dodatnih stroskov iz naslova distribucije oziroma dostave do konénih naslovnikov) po
naslednji specifikaciji:

Specifikacija dostave in distribucije do kon&nih naslovnikov: _stevno
izvodov

po specifikaciji za nenaslovljene poSiljike, glede na razdelilnik za obmocje obcine Trebnje.

e g h . o 4700
razdelilnik za gospodinjstva in pravne osebe posreduje Obgina.
dostava na Obcinsko upravo, Goliev trg 5, Trebnje 100
po seznamu Obcine — za naro¢nike GO (po 1 izvod) Seznam prejemnikov posreduje Obcina.
Izvajalec pripravi izvode kot naslovljeno posto za posameznika/narocnika GO na obmocju 80
Republike Slovenije.
Narodna in univerzitetna knjiznica, Ekspedit, LeskovSkova 12, 1000 LJUBLJANA 16
Dom starejSih ob&anov Trebnje, Stari trg 63, 8210 Trebnje 30
Knjiznica Pavla Golie Trebnje, Kidri€eva ulica 2, 8210 Trebnje 6
Osnovna Sola Trebnje, KidriCeva ulica 11, 8210 Trebnje 4
Osnovna Sola Veliki Gaber, Veliki Gaber 41, 8213 Veliki Gaber 4
Zdravstveni dom Trebnje, Goliev trg 3, 8210 Trebnje 10
skupaj 4950



http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2015-01-3570
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2018-01-0588
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2021-01-2575
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2022-01-0107
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2022-01-1705
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2022-01-2511

V enem letu je predvidenih 11 izdaj, in sicer v naslednjem obsegu:

Obseg izdaj GLASILA OBCANOV Stevilo izdaj v obdobju od 1. 9. 2022 do 31. 8. 2023
28 strani 1
32 strani 3
36 strani 5
40 strani 1
44 strani 1
Stevilo izdaj 11

Vrednost ponudbe* zajema opis del iz tehni¢ne specifikacije:
A) grafiéna priprava, tiskanje in
B) distribucija oziroma dostava. Ponudnik nosi vse stroSke za dostavo in distribucijo do
konénega naslovnika*

*Tabela za izracun ponudbene vrednosti izdaje GO po_specifikaciji. Obrazec 1. A

* Ce ponudnik ne bo sam izvajal distribucije oziroma dostave mora navesti gospodarski subjekt, ki bo izvajal

distribucijo oziroma dostavo.

Narocnik si pridrzuje pravico in moznost, da obdobje trajanja narocila ustrezno skrajsa
ali obseg naroc€ila zmanjsa iz razloga, ¢e za celotno obdobje izvajanja ne bi bili izpolnjeni
formalni pogoji glede na veljavne predpise o javnih financah in o izvr§evanju prorac¢una,
ki omogoc¢ajo izvrSevanje proracuna Obc¢ine Trebnje za posamezno leto, ali iz
kateregakoli drugega razloga. Ponudniki morajo to dejstvo upostevati pri sestavi ponudbenih
cen. V primeru skrajSanja izbrani ponudnik (dobavitelj) nima do naroCnika nobenih
odSkodninskih zahtevkov, izkljuéena je tudi odSkodninska odgovornost naro¢nika na podlagi
20. ¢lena Obligacijskega zakonika (Uradni list RS, §t. 97/07 — uradno preciS¢eno besedilo, 64/16
—odl. USin 20/18 — OR0Z631; v nadaljevanju: OZ). Ponudnik z oddajo ponudbe potrjuje, da je
Z navedenimi dejstvi seznanjen in v teh primerih nima pravice do uveljavljanja odskodnine.

2. POGOJ ZA SODELOVANJE

Na javnem razpisu lahko sodeluje vsak gospodarski subjekt, ki je registriran za opravljanje
dejavnosti, ki je predmet razpisa in izpolnjuje pogoje referenc.

‘ 3. KROVNA IZJAVA

Ponudnik mora izpolniti krovno izjavo na obrazcu §t. 2.

| 4. REFERENCE

Ponudnik mora izpolnjevati pogoje referenc, in sicer, da je v zadnijih treh letih pred rokom za
oddajo ponudb izvedel vsaj tri podobne storitve, vsako v vrednosti vsaj 10.000,00 EUR
(vrednost brez DDV). Upostevajo se vsi referencni posli, ki so se zakljucili v obdobju treh let
pred oddajo ponudb. Kot referencni posel se Steje tiskanje publikacij, glasil, Casopisov.
Ponudnik predlozi Referenéno listo na Obrazcu st. 3 in Potrdilo o dobro opravljenem delu na
Obrazcu §t. 4.

Naro¢nik bo uposteval samo pozitivha referen¢na potrdila, ki bodo v celoti izpolnjena, vklju¢no
s kratkim opisom izvedenih del potrjeno s strani naro€nika referenénega dela. Potrdilo o dobro



opravljenem delu mora biti izpolnjeno in datirano, Zigosano in podpisano s strani naroénika
referenCnega dela.

5. ZAKONI IN PREDPISI

Postopek oddaje javnega narocila bo potekal v skladu z dolo¢bami Navodila o izvajanju
postopkov evidenénih in javnih narogil in o evidencah narocil naro€nika Obgine Trebnje, §t. 007-
7/2020-3 z dne 21. 12. 2020, in ob upoStevanju naslednje zakonodaje (v kolikor s le-ta
uporablja za evidenc¢na javna narocila):

e Zakon o javnem naro¢anju (Uradni list RS, &t. 91/15, 14/18, 121/21, 10/22, 74/22 — odl. US
in 100/22 — ZNUZSZS)

e Zakon o pravnem varstvu v postopkih javnega naro€anja (Uradni list RS, §t. 43/11, 60/11 — ZTP-
D, 63/13, 90/14 — ZDU-11, 60/17 in 72/19)

e Zakon o javnih financah (Uradni list RS, §t. 11/11 — uradno precis¢eno besedilo, 14/13 — popr.,
101/13, 55/15 — ZFisP, 96/15 — ZIPRS1617, 13/18 in 195/20 — odI. US)

e Zakon o integriteti in prepreevanju korupcije (Uradni list RS, §t. 69/11 - uradno precis¢eno
besedilo, 158/20 IN 3/22 - ZDeb);

e Uredba o finan¢nih zavarovanjih pri javnem naroc¢anju (Uradni list RS, §t. 27/16)

o Obligacijski zakonik (Uradni list RS, §t. 97/07 — uradno precis¢eno besedilo in 64/16 — odl. US in
20/18 — OROZ631) ter

e vsa ostala veljavna zakonodaja, ki velja v Republiki Sloveniji in ureja zadevno podrocje.

6. IZDELAVA PONUDBE

Ponudnik mora izdelati ponudbo v slovenskem jeziku, vrednosti ponudbe pa morajo biti izrazene
v EUR.

Cena mora vsebovati vse stroSke, popuste, rabate in davek na dodano vrednost (v
nadaljevanju: DDV), ki mora biti prikazan posebe;j.

Ponudba se sestavi tako, da ponudnik vpiSe zahtevane podatke v obrazce — priloge, ki so
sestavni del razpisne dokumentacije. Ponudba se ne sme pisati s svinCnikom ali z rde¢im
svinénikom, prav tako pa ni dovoljeno vstavljanje in dopisovanje v ponudbo.

Ponudba mora biti podana na obrazcih iz prilog razpisne dokumentacije. Ponudnik mora
predloziti vse zahtevane in potrjene dokumente. Vse priloge morajo biti s strani
ponudnika podpisane in Zigosane.

Ponudnik mora v razpisni dokumentaciji izpolniti vsa prazna mesta z jasnimi tiskanimi ¢rkami.
Razpisna dokumentacija mora biti podpisana s strani pooblas¢ene osebe in ozigosana z Zigom
ponudnika. Morebitne popravke v ponudbi mora ponudnik opremiti z Zigom in podpisom svoje
pooblaséene osebe.

Od ponudnika se pri¢akuje, da bo skrbno pregledal vse navedene dokumente.

7. PREDLOZITEV PONUDBE

Ponudba se lahko vlozZi po posti ali osebno na naslovu naroc¢nika.

Ponudnik predloZi ponudbo v zape€atenem ali v zaprtem ovitku tako, da je na odpiranju mozno
preveriti, da je zaprt tako, kot je bil predan. Na ovitku mora biti naslov naroénika z vidno oznako
NE ODPIRAJ —Grafiéna priprava, tiskanje in distribucija tiskovine GLASILO OBCANOV
OBCINE TREBNJE in ime ter naslov ponudnika na hrbtni strani ovojnice ponudbe.
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Ponudba se Steje za pravoasno, €e jo ponudnik predlozi najkasneje do 22. 8. 2022, do 11.
ure v sprejemno pisarno na naslovu naroc¢nika (soba s§t. 2). Ponudbe, poslane na
kakrsenkoli nacin po posti, se Steje za pravocasno le, ¢e do dolo¢enega roka prispejo na
naslov naro€nika.

8. VSEBINA PONUDBE

NaroCnik bo uposteval ponudbe, ki bodo pripravljene v skladu s temi navodili in na obrazcih.

Povabilo k oddaji ponudbe

Navodilo ponudnikom za izdelavo ponudbe

Ponudba — Obrazec st. 1 in Obrazec §t. 1 A

Krovna izjava — Obrazec §t. 2

Referencna lista gospodarskega subjekta — Obrazec st. 3
Potrdilo o dobro opravljenem delu — Obrazec st. 4

Izjava 0 nastopu s podizvajalci — Obrazec §t. 5

Izjava o lastniSkih delezih — Obrazec st. 6

Vzorec pogodbe — Obrazec §t. 7

CoNOORWDE

9. OSNUTEK POGODBE

Ponudnik prilozi ponudbeni dokumentaciji podpisan osnutek pogodbe iz razpisne
dokumentacije, vsaka stran mora biti Zigosana. Morebitno dodano, izpud€eno ali spremenjeno
besedilo mora biti zaradi preglednosti posebej oznaceno, in sicer. spremenjeno ali dodano
besedilo - s poudarjenim tiskom, izpuS€eno besedilo - s precrtanjem besedila.

10. CASOVNA VELJAVNOST PONUDBE

Veljavnost ponudbe je ¢asovno omejena, veljati mora e najmanj 45 dni od dneva, ki je v
navodilih za pripravo ponudbe dolo¢en kot zadnji dan za oddajo ponudb.

11. ROK PLACILA

Rok placila je 30. dan od dneva prejema rac¢una, ki ga ponudnik izstavi v sistemu UJP-net po
opravljenem delu.

V kolikor je rok placila krajSi od zahtevanega, ali naro¢nik izstavlja racune drugace, kot jih
zahteva naro€nik, se ponudba izlo€i iz nadaljnje obravnave.

12. ROK IZVEDBE DEL

Rok izvedbe del: predvidoma od 1. 9. 2022 do 31. 8. 2023.

13. SKLENITEV POGODBE

Po sprejemu odloCitve o oddaji javnega narocila najugodnejSemu ponudniku, bo narocnik
pozval izbranega ponudnika k podpisu pogodbe. Ce se ponudnik v roku osem (8) dni ne bo
odzval na poziv, se Steje, da je odstopil od ponudbe.

14. MERILA ZA 1ZBOR NAJUGODNEJSEGA PONUDNIKA

NaroCnik bo pri ocenjevanju ponudb in pri izbiri najugodnejSe ponudbe uposteval merilo:
» Ekonomsko najugodnejSa ponudba

Uposteva se vrednost ponudbe za 11 izdaj — Obrazec 1 A.



15. PRAVNO VARSTVO PONUDNIKA

Za javna naroCila, za katera se zakon, ki ureja javno narocanje, ne uporablja ali se uporablja le
v zvezi z vodenjem evidence in sporo¢anjem statisti¢nih podatkov, pravno varstvo po Zakonu o
pravnem varstvu v postopkih javnega narocanja (Uradni list RS, §t. 43/11, 60/11 — ZTP-D, 63/13
in 90/14 — ZDU - 11, 60/17 in 72/19) ni zagotovljeno.

16. ZAKLJUCEK

Zahvaljujem se vam za izkazan interes za sodelovanje na javnem narocilu. V Zelji, da bi prav
vasa ponudba ¢im bolj izpolnjevala zahtevane razpisne pogoje vas lepo pozdravljam.

Alojzij Kastelic,
ZUPAN



