NAVODILO PONUDNIKOM ZA IZDELAVO PONUDBE

1. NAROCNIK

V skladu z Navedilom o izvajanju postopkov evidenénih in javnih narocil in o evidencah
javnih naroéil naroénika ObcCine Trebnje, st. 007-1/2016 z dne 29. 3. 2016 in ob smiselni
uporabi Zakona o javnem naroCanju (Uradni list RS, §t. 91/15, Uradni list Evropske unije, st.
307/15, 307/15, 337/17, 337/17, Uradni list RS, st. 14/18) OBCINA TREBNJE, Goliev trg 5,
Trebnje, ki jo zastopa Zupan Alojzij Kastelic, oddaja javno narodilo za izbiro izvajalca:

»Upravljanje celothega stanovanjskega fonda v lasti Obine Trebnje za ¢asovno
obdobje 2019-2022«

Predmet javnega naroCila Upravljanje celotnega stanovanjskega fonda, ki je v lasti Obéine
Trebnje obsega:

- zaraCunavanje najemnin v skladu z dolo¢bami najemnih pogodb;

- mesedno poro¢anje o najemninah;,

- priprava predlogov najemnih pogodb in aneksov;

- izterjava neplacanih najemnin;

- priprava bilance prihodkov in odhodkov najemnin z ustreznim porocilom;

- priprava letnega plana investicijsko vzdrzevalnih del, z navedbo najnujnejsih del, ocenjene
vrednosti in rok izdelave;

- skrbi za izvajanje manjsih vzdrzevalnih del (nadért vzdrzevanja in organizacija del);

- skrb za zavarovanje chjektov.

Seznam stanovanjskega fonda, ki je v lasti Obgine Trebnje, je naveden v PRILOGI 1, ki je
sestavni del te razpisne dokumentacije.

Kot ponudnik lahko na razpisu konkurira vsaka pravna ali fizi€éna oseba, ki je registrirana za
dejavnost, ki je predmet razpisa in ima za opravijanje te dejavnosti vsa predpisana
dovoljenja.

| 2. IZDELAVA PONUDBE

Ponudnik mora izdelati ponudbo v slovenskem jeziku, vrednosti ponudbe pa morajo biti
izraZzene v EUR in sicer:

- za upravni$ke strofke (stanovanja in poslovne prostore): v EUR na kvadratni meter
(EUR/M?);

- za pobiranje najemnin in izterjave: v procentih od zbranih najemnin.

Cena mora vsebovati vse stroske, popuste, rabate in davek na dodano vrednost, ki mora hiti
prikazan posebej.

Ponudba se sestavi tako, da ponudnik vpiSe zahtevane podatke v obrazce - priloge, ki so
sestavni del razpisne dokumentacije.

Pogoji za popolno ponudbo:

Za formalno popolnost in pravilnost mora ponudnik predloziti vse zahtevane in
pofrjene dokumente. Ponudba mora biti podana na obrazcih iz prilog razpisne
dokumentacije.

Vse priloge morajo biti s strani ponudnika podpisane in Zigosane.

Ponudba se ne sme pisati s svinénikom ali z rdeé¢im svinénikom, prav tako tudi ni
dovoljeno vstavljanje in dopisovanje v ponudbo.




| 3. PREDLOZITEV PONUDBE

Ponudba se tahko vlozZi po poséti ali osebno na naslovu naroénika.

Ponudnik predlozi ponudbo v zapecatenem ali v zaprtem ovitku tako, da je na
odpiranju mozno preveriti, da je zaprt tako kot je bil predan. Na ovitku mora biti naslov
narocnika z vidno oznako NE ODPIRAJ — »Upravijanje celotnega stanovanjskega fonda
v lasti Obc&ine Trebnje za ¢asovno obdobje 2019-2022« in ime ter naslov ponudnika na
hrbtni strani ovojnice ponudbe.

Ponudba se Steje za pravocasno, e jo ponudnik predlozi najkasneje do ponedeljka, 3.
6. 2019, do 10.00 ure v sprejemno pisarno (sobha §t. 2).

4. VSEBINA PONUDBE — POPCLNA PONUDBA

Naroénik bo uposteval ponudbe, ki bodo pripravijene v skiadu s temi navodili in na obrazcih.
Povabilo k oddaji ponudbe (manj$e vrednosti)

Navodilo ponudnikom za izdelavo ponudbe

Ponudba - OBRAZEC st. 1

izjava o sposobnosti - OBRAZEC &t. 2

Izjava o sprejemanju pogojev razpisne dokumentacije - OBRAZEC §t. 3

I

5. CASOVNA VELJAVNOST PONUDBE

Veljavnost ponudbe je Casovno omejena, veljati mora $e najmanj 30 dni od dneva, ki je v
navodilih za pripravo ponudbe, dolo€en, kot zadnji dan za oddajo ponudb.

V primeru vioZenega zahtevka za revizijo so ponudniki vezani na ponudbo, do sklenitve
ponudbe z izbranim ponudnikom, kar pomeni tudi podalj§anje veljavnosti finanénega
zavarovanja.

| 6. ROK PLACILA

Rok plagila je 30. dan od dneva prejema racuna — elektronsko preko sistema UJP-net.

| 7. ROK IZVEDBE DEL

Rok izvedbe del; predvidoma od 1. 7. 2019 do 31. 12. 2022

| 8. SKLENITEV POGODBE

Po sprejemu obvestila o oddaji javnega narodila najugodnej$emu ponudniku, bo naroénik
pozval izbranega ponudnika k podpisu pogodbe. Ce se ponudnik v roku 8 dni ne bo odzval
na poziv, se Steje, da je odstopil od ponudbe.

| 9. MERILA ZA IZBOR NAJUGODNEJSEGA PONUDNIKA

NaroCnik bo pravofasno prejete ponudbe razvrstii glede na merilo »ekonomsko
najugodnej$a ponudbac in sicer po naslednjih merilih:

Merilo »Cena«

Po merilu »cena« lahko ponudnik prejme najved 60 tock, in sicer za:



- upravniske stroske: do 40 tock
- stroski pobiranja in izterjave najemnin; do 20 toc¢k

Uporabniski stroski:
lzratun tock po merilu »cena« = najniZja skupna ponudbena cena v EUR/m? (brez DDV) x
40/ ponudnikova cena v EUR/m? {brez DDV)

Stroski pobiranja in izterjave najemnin:
lzraCun stroSkov po merilu »cena« = najniZja skupna ponudbena cena v % od meseéno
zbranih najemnin x 20/ ponudnikova cena v %

Merilo certifikata kakovosti ISO 9001

Po merilu certifikata kakovosti lahko ponudnik prejme 10 todk.

lzradun po merilu certifikata kakovosti:

ponudnik ima certifikata kakovosti ISO 9001: DA = 10 tock, NE = 0 tock.

Merilo »organizirana lastna vzdrzevalna sluzbag

Po merilu »organizirana lastna vzdrzevalna sluzba« lahko ponudnik prejme 20 tock.
Izradun stroskov po tem merilu:

Ponudnik ima organizirano lastno vzdrzevalno siuzbo: DA = 20 tock, NE = 0 tock.

| 10. PRAVICA DO REVIZIJE

Za javna narocila, za katera se zakon, ki ureja javno naroéanje, ne uporablja ali se uporablja
le v zvezi z vodenjem evidence in sporoanjem statistiénih podatkov, pravno varstvo po
Zakonu o pravnem varstvu v postopkih javhega naroéanja (Uradni list RS, §t. 43/11, 680/11 -
ZTP-D, 63/13, 90/14 - ZDU-1I, 95/14 - ZIPRS1415-C, 96/15 - ZIPRS1617, 80/16 -
ZIPRS1718, 60/17) ni zagotovljeno.

11. ZAKELJUCEK

Zahvaljujem se vam za izkazan interes in za zaupanje na dobro in uspedno poslovno
sodelovanje, ki ste ga izkazali s sodelovanjem na javnem narodilu. V Zelji, da bi prav vasa
ponudba ¢im bolj izpolnjevala zahtevane razpisne pogoje, vas lepo pozdravijam.

Trebnje, dne 27. 5. 2019







