PRILOGA I 
DNEVNO ČIŠČENJE 

Obseg opravljanja dnevnega čiščenja: 

- čiščenje vseh hodnikov(odstranjevanje smeti, suho in mokro čiščenje tal) – OBVEZNO
- čiščenje predprostorov (odstranjevanje smeti, suho in mokro čiščenje tal) - OBVEZNO
- čiščenje pisarn (suho in mokro čiščenje tal, brisanje prostih delovnih površin, miz in sedežev, praznjenje košev za smeti)- OBVEZNO
- čiščenje čajnih kuhinj (suho in mokro čiščenje tal, štedilnika, umivalnika, pipe, površine 
okoli umivalnika) – OBVEZNO
- čiščenje sanitarnih prostorov (čiščenje in dezinficiranje školjk, metlic, umivalnikov in pip, suho in mokro čiščenje tal, praznjenje košev) - OBVEZNO
- čiščenje vhodov in funkcionalnega zemljišča (smeti, listje, cigaretni ogorki, praznjenje in čiščenje košev za odpadke, pometanje) - OBVEZNO
- dnevno nameščanje tekočega mila, papirnatih brisač in toaletnega papirja v sanitarijah - OBVEZNO
- brisanje prstnih odtisov na steklenih vratih in vitrinah v vseh prostorih - OBVEZNO
- zapiranje oken v pisarnah in zaklepanje vrat (vrat pisarn in vseh vhodnih vrat stavbe po zaključku delovnih ur Upravne enote) - OBVEZNO


ČIŠČENJE ENKRAT TEDENSKO oz. po potrebi tudi dnevno !!

Obseg opravljanja 1-krat tedenskega čiščenja: 
- praznjenje vreče s razrezanim papirjem v uničevalcu dokumentov v II. nadstropju stavbe
- čiščenje nevitalnih delov računalniške opreme, telefonov, namiznih in stenskih svetilk, 
odprtih polic v omarah, okenskih polic na notranji strani, brisanje podnoţja stolov, 
čiščenje ograj, brisanje pomičnih elementov pod pisalnimi mizami,
- temeljitejše čiščenje WC školjke in njene okolice,
- temeljitejše čiščenje vitrin, 
- odstranjevanje pajčevin in čiščenje okvirjev slik,
- čiščenje držal, kljuk, vtičnic, stikal. 


UREJANJE OKOLICE 
V urejanje okolice se vključi pometanje in pobiranje odpadkov pred obema vhodoma v občinsko stavbo in za stavbo (do bivše menze), kjer so tudi kontejnerji za smeti. Prav tako se po potrebi očisti vrata obeh vhodov stavbe. 
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POTREBNO JE OBVEZNO LOČEVATI ODPADKE OZ. JIH LOČENO ODLAGATI V USTREZNE KONTEJNERJE ZA TE NAMENE, ki so na dvorišču za občinsko stavbo.
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