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Obéina Sempeter-Vrtojba
objavlja prosto delovno mesto
Strokovni sodelavec VII/1

Kandidati, ki se bodo prijavili na prosto delovno mesto, morajo izpolnjevati naslednje pogoje:
- visoka strokovna izobrazba/prva bolonjska stopnja,
- najmanj 8 mesecev delovnih izkusenj,
- vozniski izpit B kategorije

Kot delovne izkusnje se steje delovna doba na delovnem mestu, za katero se zahteva ista stopnja izobrazbe in
Cas pripravniStva v isti stopnji izobrazbe, ne glede na to, ali je bilo delovno razmerje sklenjeno oziroma
pripravnistvo opravljeno pri istem ali pri drugem delodajalcu. Kot delovne izkusnje se uposteva tudi drugo
delo na enaki stopnji zahtevnosti, kot je delovno mesto, za katero oseba kandidira, pri ¢emer se uposteva ¢as
opravljanja takega dela in stopnja izobrazbe.

Delovno razmerje bo sklenjeno za dolocen cas, za ¢as nadomescanja zacasno odsotne javne usluzbenke.

Delovne naloge razpisanega delovnega mesta so:

sprejem vlog, razvricanje, klasifikacija, odprava dokumentarnega gradiva

skrb za realizacijo sklepov obcinskega sveta (vkljucéno z objavo ob¢inskih splosnih aktov)

* o

objava in urejanje zbirke obcinskih predpisov na spletni strani obéine

priprava zapisnikov sej obcinskega sveta in drugih zapisnikov

¢ knjizenje poslovnih dogodkov v prog. aplikacijo na podlagi pravilno likvidiranih dokumentov,
pravilna izdelava odredb)

¢ izstavljanje racunov in vodenje analiticne evidence neplacnikov ter priprava predlogov za iztetjavo

¢ financno materialno knjigovodstvo (evidentiranje faktur, izdajanje faktur in obracun davka na dodano

vrednost)

® izvajanje nalog na podrodju javnih narocil

¢ pomoc pri finanénem spremljanju projektov in pripravi poro¢il izvajanja projektov

® priprava razpisov s podrocja pospesevanja gospodarstva, obrti in podjetni§tva, trgovinske dejavnosti,
gostinstva in turizma,

¢ pomoc pri protokolarnih dogodkih,

¢ druga dela in naloge po navodilu nadrejenega.

Prepozne in nepopolne prijave ter prijave, iz katerih bo razvidno, da kandidat ne izpolnjuje razpisnih
pogojev, ne bodo uvrscene v izbirni postopek. Z izbranim kandidatom bo sklenjeno delovno razmerje s
polnim delovnim ¢asom, razporejenim v skladu z internim pravilnikom.

Prijava kandidata mora vsebovati:

- pisno izjavo kandidata o izpolnjevanju pogoja glede zahtevane izobrazbe, iz katerega mora biti razvidna
stopnja in smer izobrazbe ter datum zakljucka izobrazevanja (dan, mesec in leto) in ustanova, na kateri je
bila izobrazba pridobljena,

- pisno 1zjavo kandidata o vseh dosedanjih zaposlitvah, v kateri kandidat navede datum (dan, mesec in leto)
sklenitve in datum (dan, mesec in leto) prekinitve delovnega razmerja pri posameznemu delodajalcu, ter
kratko opise delo in zahtevano stopnjo izobrazbe na delovnih mestih na katerih je opravljal delo,

- pisno izjavo kandidata o opravljenem vozniskem izpitu B kategorije (dan, mesec in leto opravljenega izpita).
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Strokovna usposobljenost kandidatov se bo presojala na podlagi dokumentacije, ki jo bo posamezen kandidat

prilozil.
Zazeleno je, da prijava vsebuje tudi kratek Zivljenjepis ter da kandidat v njej poleg formalne izobrazbe

navede tudi druga znanja in vescine, ki jih je pridobil, skupaj z dokazili s katerimi razpolaga.

Kandidati poiljejo pisne prijave z dokazili na naslov: Ob¢ina Sempeter-Vrtojba, Trg Ivana Roba 3a, 5290
éempeter pri Gorici, z oznaébo »zaposlitev Strokovni sodelavec VII/1« ali na elektronski naslov
info@sempeter-vrtojba.si. Prijavo je mogoce poslati v osmih dneh od objave.

Kandidati bodo o izbiri pisno obvesceni najkasneje v roku 8 dni od koncanega razpisa. Za dajanje informacij
o javni objavi je odgovoren mag. Peter Pticak, telefonska stevilka 05 3351000.

Opomba: V besedilu javne objave uporabljeni izrazi, zapisani v moski spolni slovnicni obliki, so
uporabljeni kot nevtralni za zenske in moske.
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