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NAVODILA ZA UPORABO ESPD OBRAZCA 

 

Zavihek ESPD se nahaja v glavnem meniju Portala javnih naročil. Uporabnik dostopa do obrazca s 
klikom na povezavo ESPD. 

 

Uporabnik v drugem koraku izbere svojo vlogo.  V primeru, ko je uporabnik javni naročnik izbere 
možnost »Sem naročnik«, v primeru če je uporabnik ponudnik pa izbere možnost »Sem gospodarski 
subjekt«. 
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Naročnik 

 

Naročnik lahko izbira med tremi možnostmi in sicer: 

- ustvari nov ESPD obrazec, 
- ponovno uporabi obstoječi ESPD obrazec, ki ga je ustvaril v preteklosti in 
- pogleda ponudnikov ESPD obrazec. 

Po ustrezni izbiri klikne gumb »Naslednji«. 
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Naročnik vnese: 

- podatke svoje organizacije, 
- naziv naročila, 
- opis naročila in 
- informacijo če je naročilo pridržano.Po vnosu podatkov klikne gumb »Naslednji«.  
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V tretjem delu naročnik navede razloge za izključitev in klikne gumb »Naslednji«. 
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V četrtem delu naročnik navede pogoje za sodelovanje in klikne gumb »Naslednji«. 

 
 
V petem in šestem delu naročnik izbere ustrezne rubrike  in izbere možnost »Izvoz v XML«. 
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Naročnik izbere lokacijo na svojem računalniku, na katero bo shranil ESPD obrazec. Shranjeni 
ESPD obrazec naročnik objavi skupaj z ostalo razpisno dokumentacijo. 
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Ponudnik 

Na Portalu javnih naročil uporabnik poišče ustrezen ESPD obrazec za ustrezno javno naročilo in ga 
shrani na svoj lokalni disk. Izbere možnost »Sem gospodarski subjekt«. 

 

 

Nato izbere možnost »Uvoziti naročnikov ESPD«. Odpre se pojavno okno, v katerem ponudnik izbere 
ustrezno ESPD datoteko, ki jo je pred tem shranil nasvoj lokalni disk. Nato klikne na gumb »Uvozi 
ESPD«. 
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Po uvozu naročnikovega ESPD obrazca izpolni vse obvezne podatke, ki jih je zahteval naročnik in na 
koncu shrani ESPD obrazec v XML obliko (gumb »Izvoz v XML«) ali izpiše obrazec  (gumb »Priprava za 
izpis«). 

 


