NAVODILA ZA UPORABO ESPD OBRAZCA

Zavihek ESPD se nahaja v glavnem meniju Portala javnih narocil. Uporabnik dostopa do obrazca s
klikom na povezavo ESPD.

@. REPUBLIKA SLOVENIJA {-u;mm -
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Pregled objav Pregled odlocitev ESPD Pregled pogodb 0O portalu Aktualno Kontakt Aplikacija PJN

44 Nazaj na spisek 1 Pripravi za tiskanje Prijava za naroénike

™ Dosje povezanih obrazcev por:

JN1275/2016 - Obvestilo o narogilu (EU 2 - SL), objavljeno dne 24.02.2016 _
Prijava

JN1419/2016 - Popravek (EU 14 - SL), objavljeno dne 01.03.2016

Pozabljeno geslo
JN1641/2016 - Popravek (EU 14 - SL), objavljenc dne 10.03.2016 Nov uporabnik

Uporabnik v drugem koraku izbere svojo vlogo. V primeru, ko je uporabnik javni narocnik izbere
mozZnost »Sem narocnik«, v primeru Ce je uporabnik ponudnik pa izbere moznost »Sem gospodarski
subjekt«.

Postopek Izkljuéitev Izbor Zakljuéek
Dobrodosli v storitve ESPD

Podjetia zdaj lazje dostopajo do ¢ezmejnih postopkov oddaje javnih naroéil, saj je enotni evropski dokument v zvezi z oddajo javnega naroéila
(ESPD) nadomestil razlicne obrazce, ki so jih drzave ¢lanice EU uporabljale v preteklosti. ESPD poenostavlja stare postopke oddaje javnega
narotila, v okviru katerega so morale vse zainteresirane strani predloZiti popelno dokumentacije o njihovi ustreznosti, finanénem statusu in
sposobnosti. Danes morate preprosto le izpolniti novi enotni evropski dokument v zvezi z oddajo javnega narocila. ESPD je lastna izjava, ki je na
voljo v vseh jezikih EU in se uporablja kot predhodni dokaz, da izpolnjujete vse zahtevane pogoje iz postopkov javnega narocanja v celotni EU.

Ponudniki lahko zahtevane podatke vnesejo neposredno v elektronsko obliko ESPD, ki so ga sluZbe Evropske komisije brezplagno pripravile za
kupce, ponudnike in druge zainteresirane strani (glej spodaj). Ponudniki lahko ponovno uporabijo dokument ESPD, ki je bil Ze uperablien v
prejénjem postopku javnega narocanja, e so te informacije $e vedne toéne in ustrezne.

Ponudniki lahko izpolnijo spletni obrazec in ga natisnejo ter ga nato posliejo kupcu skupaj s ponudbo. Ce postopek poteka elektronsko, storitev
omogota izvoz in shranjevanje ESPD, ki bo predloZen v elektronski obliki skupaj s ponudbo. Od oktobra 2018 dalje bo ESPD na voljo izkljuéno v
elektronski obliki.

Ponudniki so lahko izkljuéeni iz postopka javnega naroéanja ali kazensko odgovarjajo na podlagi nacionalne zakonodaje, kadar predloZijo resne
zavajajofe razlage pri oddaji ESPD ali na splodno pri predloZitvi informacij, ki so potrebne za preverjanje, da ni razlogov za izkljuitev in da so
izpolnjeni pogoji za sodelovanje, ali kadar se tak$ne informacije ne razkrijejo ali gospodarski subjekti ne morejo predloziti dokazil.

Za vet informacij o ESPD, prosimo kliknite tu

> Sem naro¢nik

Sem gospodarski subjekt

Prejsnji Naslednji



Narocnik

Narocnik lahko izbira med tremi moznostmi in sicer:

- ustvari nov ESPD obrazec,
- ponovno uporabi obstojeci ESPD obrazec, ki ga je ustvaril v preteklosti in
- pogleda ponudnikov ESPD obrazec.

Po ustrezni izbiri klikne gumb »Naslednji«.

Postopek Izkljutitey Izhar Zakjutek

Dobrodosli v storitve ESPD

FPodjetia zdaj [2Zje dostopajo da Eezmejnih postopkoy oddaje javnih naradil, =aj je enotni evropski dokument v zvezi z addajo javnega narotila (ESPD)
nadomestil razlitne obrazce, ki so jin driave Elanice EU uporahljale v preteklosti. ESPD poenostavlja stare postopke oddaje javnega narocila, v okviru
katerega so morale vse zainteresirane strani predlofiti popolno dokumentacijo o njihovi ustreznosti, finanénem statusu in sposobnost. Danes marate
preprosto le izpolnit novi enotni evropski dokument v zvezi T oddajo javnega narocila. ESPD je lastna izjava, ki je na wvoljo v wseh jezikih EU in se
uporablja kot predhodni dokaz, da izpolnjujete vse zahtevane pogoje iz postopkoy javnega narocanja v celotni EU

FPonudniki lahko zahtevane podatke vnesejo neposredna v elektronska obliko ESPD, ki so ga sluZbe Evropske komisije brezplagna pripravile za kupce,
ponudnike in druge zainteresirane strani (glej spodaj). Ponudniki lahko ponovno uporahijo dokument ESPD, ki je bil 2e uparablien v prejEnjem postopku
Javnega narocanja, e so te informacije $e vedno toEne In ustrezne.

Ponudniki lahko izpolnijn spletni obrazec in ga natisnejo ter ga nato poZliej kupcu skupaj s ponudbo. Ce postopek pateka elektranskn, staritey omogoda
izvoz in shranjevanje ESPD, ki bo predloZen v elektronski ohliki skupaj s ponudbo. Od oktobra 2018 dalje bo ESPD na voljo izkljuZno v elekiranski abliki.

Fonudniki so [zhko izKjuZeni iz postopka javnega narofanja ali kazensko odgovarjajo na podlagi nacionalne zakonodaje, kadar predioZijo resne
Zavajajote razlage pri oddaji ESPD ali na splosna pri predloZit informacij, ki so potrebne za preverjanje, da ni razlogoy za izkljucitev in da soizpolnjeni
pogoji za sodelovanje, ali kadar se takéne infarmacije ne razkrijejo ali gospodarski subjekti ne morejo predlo?iti dokazil

Zavet informacij o ESPD, prosima Kiknite tu

Kdo ste?

@ Sem narofnik

) Sem gospodarskl subjekt

Kaj Zelite storiti?

@ Ustvant nov ESPD.

) Panovnao uporabiti olstojeci ESPD.

2 Preglej ponudnikov ESPD.

Prejsnji MHaslednji



Narocnik vnese:

- podatke svoje organizacije,

- naziv narodila,

- opis narodilain

- informacijo Ce je narocilo pridrzano.Po vnosu podatkov klikne gumb »Naslednji«.

Tatetek

Izkljuitey Izbar Zakljugek
Del I Informacije o postopku oddaje javnega narcdila in javnem naroéniku oziroma narocniku,

Infarrmacije o objavi

[Elnostopkin oddaje javnega narofila, pri katerib je bil javni razpis objaviien v Uradnerm listu Evropske unije, bodo informacije, zaktevane v
delu |, pridobljene samodejno, e bo dokument ESPD ustvarjen in izpolnjen = storitvijo ESPD. Sklic na objavo ustreznega obvestila v
Uradnem listu Evropske unije:

Stevilka obvestila v UL EU:

£e 38 ne zahteva ohjava obvestila v Uradnem listu Evropske unije, navedite druge informacije, s katerimi je mogofe postopek oddaje jamega
narocila nedvournno opredeliti (npr. sklic na objavo na nacionalni ravni):

Stevilka obvestila na PJN:

ldentiteta narocnika

Ime narocnika: Marognikova organizacija

Drzava: Slovenija B

Infarmacije o postopku oddaje javnega narotila

Naziv narocila: Javno narocilo
Kratek opis narocila: Opis javnega narofila
Referencna stevilka spisa, ki jo je 001-Referenéna-Stevillka

dologil narocnik (ce je primerno):

Ali je javno narocgilo pridrzano (31. élen @ Da @ Me
ZIN.3)?

Frejgnji Maslednji



V tretjem delu naroc¢nik navede razloge za izkljucitev in klikne gumb »Naslednji«.

Lafetek Postopek |zhor Lakljucek

Del lll: Razlogi za izkljuditev

A Razlogi, povezani s kazenskimi obsadbami B

B: Razlogi, povezani s plagilom davkoy ali prispevkoy za socialno varnost B

Clen 57(2) Direktive 2014/24/EU je v nacionalno zakonodajo prenesen z drugim odstavkom 75. Clena ZJN-3, ki
doloca, da mora gospodarski subjekt izpolnjevat obwezne dajatve in druge denarne nedavine obveznosti v skladu z
zakonom, ki ureja financno upravo, ki jih pobira daviéni organ v skladu s predpisi drZave, v kateri ima sedeZ, ali
predpisi drZave narocnika (vrednost neplacanih zapadlih obveznosti na dan oddaje ponudbe ali prijave ne sme znasati
S0 euroy ali ved). Steje se, da gospodarski subjekt ne izpolnjuje chveznosti iz prejSnjega stavka tudi, e na dan oddaje
ponudbe ali prijave ni imel predioZenih vseh obratunoy davenih odtegljajey za dohodke iZ delovnega razmerja za
obdaobje zadnjin petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave.

Platevanje davkow

Ali je gospodarski subjekt krEil svoje obveznosti v zvezi 5 pladilom davkow v drZavi, v katerl ima sedeZ, in drZavi Elanici naroénika, e ta
niista kot driava sedeia?

Plafevanje prispevkoy za socialno varnost

Al je gospodarski subjekt krsil svoje obveznosti v zvezi s pladilom prispevkoy za socialno varnost v driavi, v kateri ima sedeZ, in driawi
Zlanici narocnika, Se ta ni ista kot driava sededa?

C: Razlogi, povezani z insohentnostjo, nasprotjern interesov ali keSitvijo poklicnib pravil E
D: Macionalni razlogi za izkljugitey B
Prejgnji Maslednji



V Cetrtem delu narocnik navede pogoje za sodelovanje in klikne gumb »Naslednji«.

Facetek Postopek Izkljucitey Zakljutek

Del IV: Pogoji za sodelovanje

Marogniki morajo odkljukati okence pred ustreznim pogojern in tako oznaditi, kater pogoji za sodelovanje se bodo uparabljali.

o: Skupna navedba za vse pogoje za sodelovanje

A Ustreznost

B: Ekonormski in finanéni poloZaj

C: Tehnigna in strokovna sposobnost

@ 0 O O O

D: Sheme za zagotavljanje kakovosti in standardi za okoljsko ravnanje

Prejgnji Maslednji

V petem in Sestem delu narocnik izbere ustrezne rubrike in izbere moznost »lzvoz v XML«.

Tacetek Fostopek Izkljuitey |zbor

Zakljuéek

Del v Zmanjganje Stevila ustreznih kandidatov B

Gospodarski subjekt mora zagotoviti informacije samo, kadar je narocnik navedel objektivne in nediskriminatome pogoje ali pravila, ki jih
narnerava uporabiti za zmanjganje Stevila kandidatov, ki bodo povabljeni, da oddajo ponudbe ali sodelujejo v dialogu. Te informacije, ki jih
lahko spremljajo zahteve v zvezi s potrdili oziroma vestami potrdil ali oblikami listinskih dokazov, ki jib je treba predloZiti, €e so potrebna,
50 navedene v ustreznem obvestilu ali dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega naroéila. Samo za omejene postopke, konkurenéne
postopke s pogajanji, postopke konkurenénega dialoga in parttnerstva za inovacije ter postopke narogila male vrednosti, v katere sa
vkljugena pogajanja:

[[] Gospodarski subjekt izjavlja, da izpolnjuje objektivne in nediskriminatome pogoje ali pravila, ki se uporabljajo za zmanjganje
Stevila kandidatov, ter navaja naifin, na kateri izpolnjuje te pogoje ali pravila. Ce se zahtevajo dolofena potrdila ali druge oblike
listinskih dokazov, za vaakega od njih navede, ali ima gospodarski subjekt na razpolago zahtevane dokumente. Ce so katera
izmed teh patrdil ali ablik listinskih dokazov na voljo v elektronski abliki, to navede za vsakega od njih.

Del W1: Sklepna izjave =

lzvoz B

Zdaj lahko kliknite |zvozi" ter tako prenesete enotni evropski dokurment v zvezi z oddajo javnega narodila in ga shranite na vag
racunalnik. Jawvni narocniki morajo zagotoviti, da je ESPD gospodarskim subjektorn na voljo skupaj z drugo razpisno dokumentacijo.

lzvoz v uml

Frejgnji Maslednji



Narocnik izbere lokacijo na svojem racunalniku, na katero bo shranil ESPD obrazec. Shranjeni
ESPD obrazec narocnik objavi skupaj z ostalo razpisno dokumentacijo.

Cpening MarocnikXhLaxml Iﬁ

You have chosen to open:

£ NarocnikXMLacml
which ist HTML Document (3,0 KB)

from: http://enaroccanje.si

What should Firefox do with this file?

) Open with Internet Explorer (default) -

@ : Save File

[] Do this autematically for files like this frem now on.

OK l [ Cancel




Ponudnik

Na Portalu javnih narocil uporabnik poisce ustrezen ESPD obrazec za ustrezno javno narocilo in ga
shrani na svoj lokalni disk. 1zbere moznost »Sem gospodarski subjekt«.

Postopek Izkljucitev Izbor Zakljuéek
Dobrodosli v storitve ESPD

Podjetja zdaj lazje dostopajo do ¢ezmejnih postopkov oddaje javnih narodil, saj je enotni evropski dokument v zvezi z oddajo javnega naroéila
(ESPD) nadomestil razliéne obrazce, ki so jih drzave Elanice EU uporabljale v preteklosti. ESPD pc lja stare p pke oddaje javnega
narotila, v okviru katerega so morale vse zainteresirane strani predloZiti popolno dokumentacije o njihovi ustreznosti, finanénem statusu in
sposobnosti. Danes morate preprosto le izpolniti novi enotni evropski dokument v zvezi z oddajo javnega narotila. ESPD je lastna izjava, ki je na
voljo v vseh jezikih EU in se uporablja kot predhodni dokaz, da izpolnjujete vse zahtevane pogoje iz postopkov javnega narotanja v celotni EU.

Ponudniki lahko zahtevane podatke vnesejo neposredno v elektronsko obliko ESPD, ki so ga sluzbe Evropske komisije brezplagno pripravile za
kupce, ponudnike in druge zainteresirane strani (glej spodaj). Ponudniki lahko ponovne uperabijo dokument ESPD, ki je bil Ze uporabljen v
prej$njem postopku javnega naroanja, e so te informacije $e vedno toéne in ustrezne.

Ponudniki lahko izpelnijo spletni obrazec in ga natisnejo ter ga nato posliejo kupcu skupaj s ponudbo. Ce postopek poteka elektronsko, storitev
omogoéa izvoz in shranjevanje ESPD, ki bo predloZen v elektronski obliki skupaj s ponudbo. Od oktobra 2018 dalje bo ESPD na voljo izkljuéno v
elektronski obliki.

Ponudniki so lahko izkljuéeni iz postopka javnega narotanja ali kazensko odgovarjajo na podlagi nacionalne zakonodaje, kadar predloZijo resne
zavajajote razlage pri oddaji ESPD ali na splo$no pri predlozitvi informacij, ki so potrebne za preverjanje, da ni razlogov za izkljuitev in da so
izpolnjeni pogoji za sodelovanje, ali kadar se tak$ne informacije ne razkrijejo ali gospodarski subjekti ne morejo predloziti dokazil.

Za vet informacij o ESPD, prosimo kliknite tu

Kdo ste?

> Sem naroénik

Sem gospodarski subjekt

Prejsnji Naslednji

Nato izbere moznost »Uvoziti narocnikov ESPD«. Odpre se pojavno okno, v katerem ponudnik izbere
ustrezno ESPD datoteko, ki jo je pred tem shranil nasvoj lokalni disk. Nato klikne na gumb »Uvozi
ESPD«.

zavajajoCe razlage pri oddaji ESPD ali na splosno pri predloZitvi informacij, ki so potrebne za preverjanje, da ni razlogov za izkljucitev in da so

izpolnjeni pogoji za sodelovanije, ali kadar se taksne informacije[' @ rile Upicad - 5 IS SR S S S — ==
Za vet informacij o ESPD, prosimo kliknite tu @\J" k » ESPD - [ 49 || preitcieseD P
Organiziraj *  Nova maps - 0@ |
¥ Priljubljene Ime . Datum spremembe  Tip Velikost
B Namizje | ESPDXML 124.20161:30 Dokument z bese. 0KB
Kdo ste? = e s
8 Prenosi
> Sem naro¢nik
A Knjiinice
@ Sem gospodarski subjekt [%) pokument
o Glasbs E
T wiia ] Slike
Kaj zelite storiti? B Vokspomerc

Domaca skupina
pi

@ Uvoziti naroénikov ESPD.
Uvoziti moj ESPD.

1% Racunalnik
&, Lokalni disk (C)

Nalozi dokument e - E—
No file selected.
vozi D

0Z|

Prejsnji Naslednji



Po uvozu naroc¢nikovega ESPD obrazca izpolni vse obvezne podatke, ki jih je zahteval narocnik in na
koncu shrani ESPD obrazec v XML obliko (gumb »lzvoz v XML«) ali izpiSe obrazec (gumb »Priprava za
izpis«).

Izvoz B

Zdaj lahko kliknite |zvozi” ter tako prenesete enotni evropski dokument v zvezi z oddajo javnega naroéila in ga shranite na vas racunalnik. Javni
narocniki morajo zagotoviti, da je ESPD gospodarskim subjektom na voljo skupaj z drugo razpisno dokumentacijo.

lzvoz v xml
</
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