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PREDLOG SISTEMIZACIJE DELAVCEV V VRTCU PRI OSNOVNI SOLI CIRKOVCE
ZA SOLSKO LETO 2023/2024
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PREDLOG:

V skladu s Pravilnikom o normativih za opravljanje dejavnosti predSolske vzgoje Uradni list RS $tev. 27, z dnem 18. 4. 2014, v 0S8
Cirkovce-vrtec Cirkovce planiramo za $olsko leto 2023/2024 pet oddelkov predSolske vzgoje.

ODDELKI:
1 oddelek |. starostno obdobje od 11 mesecev do 2 let

1 oddelek |. starostno obdobje od 2 do 3 let

1 oddelek IlI. starostno obdobje od 3 do 4 let
1 oddelek Il. starostno obdobje od 4 do 5 let
1 oddelek l. starostno obdobje od 5 do 6 let
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Strokovni delavci:
JASLI — |. starostno obdobje (1 oddelek)
Delovno Tarifna skupina Vioga za sistemizacijo
mesto OBCINA
Vzgojiteljica Vi 1
\' 1,20

Vzgoijiteljica predsolskih otrok -pomoénica

vzgojiteljice

JASLI — I. starostno obdobje (1 oddelek)
Delovno Tarifna skupina Vioga za sistemizacijo
mesto OBCINA
Vzgoijiteljica VIINA 1
\ 1,20

Vzgoijiteljica predsolskih otrok -pomocnica

vzgojiteljice

VRTEC - Il. starostno obdobje (3 oddelki)
Delovno Tarifna skupina Vlioga za sistemizacijo
mesto OBCINA
Vzgoijiteljica VIi/A 3
\Y) 3

Vzgojiteljica predsolskih otrok - pomocnica

vzgoijiteljice
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Drugi strokovni delavci
Delovno Tarifna skupina Vioga za sistemizacijo
mesto OBCINA
Pomochnica ravnateljice VIl 0,45
Svetovalni delavec VIii/2 0,15
Organizator zdravstveno-higienskega rezima VIIN 0,08
Organizator prehrane Vi 0,08

Tehniéno osebje:

Delovno Tarifna skupina Vioga za sistemizacijo
mesto OBCINA
Racunovodja Vil 0,20
Taijnik VI 0,20
Cistilka Il 0.65
Perica | 0,10
Kuharica V 1,70
Hisnik v 0,20
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OBRAZLOZITVE

Obrazlozitve predloga Sistemizacije delovnih mest za vrtec pri OS Cirkovce

Pri dologitvi sistemizacije delovnih mest so za vrtec pri OS Cirkovce upostevane naslednje zakonske podlage: ZOFVI, Zakon o vricih,
Pravilnik o normativih in kadrovskih pogoijih za opravijanje dejavnosti pred3olske vzgoje in Kolektivha pogodba za dejavnost vzgoje
in izobraZzevanja v RS ter drugi podzakonski akti.

Pravilnik dolo&a normative, ki so osnova za sistemizacijo delovnih mest, oblikovanje oddelkov vrtca ter spremstvo otrok. Iz pravilnika
med drugim izhaja:

o Strokovne delavke vrica (vzgojiteljice in vzgojiteljice predsolskih otrok — pomocnice vzgojiteljic) se nalrtujejo na Stevilo
oblikovanih oddelkov in starostno obdobje otrok. V |. starostnem obdobju se zagotavija so€asnost 6 ur, v |I. starostnem obdobju
pa 4 ure (17. &len Zakona o vrtcih). V sogasnost niso viteti odmori strokovnih delavk in ¢as poCitka otrok. Vzgojiteljica lahko
opravi najve¢ 6 ur neposrednega dela z otroki dnevno, vzgoijiteljica predSolskih otrok — pomocnica vzgojiteljice pa 7 ur
neposrednega dela z otroki dnevno (41. Elen Zakona o vricih). V preostali ¢as se strokovnim delavkam uposteva priprava na
vzgojno-izobraZevalno delo (119. élen ZOFVl-ja) ter zagotavljanje vseh pogojev za nemoteno vzgojno-izobrazevalno delo.

Zaradi razpona odpiralnega in zapiralnega Gasa vrtca je potrebno zagotoviti ustrezno tevilo delavk od 5.30 do 16.00, kar pomeni, od
zacetka do konca poslovalnega ¢asa. Prisotnost strokovnih delavk v odpiralnem in zapiralnem €asu se nacrtuje na stevilo prijavijenih
otrok v jutranjem in popoldanskem &asu. V tem €asu ne gre samo za varstvo otrok, ampak se izvajajo nacrtovane dejavnosti (po
Kurikulumu), hkrati pa je potrebno zagotoviti in poskrbeti za varnost otrok.

« Pomocnika ravnatelja lahko ravnatelj imenuje v samostojnem vrtcu s 17 oddelki, v enoti vrtca pri $oli pa ravnatelj za pedagoSko
in organizacijsko vodenje imenuje pomoénika ravnatelja ne glede na Stevilo oddelkov vrtca v ustreznem delezu.

» Svetovalni delavec se sistemizira za 30 oddelkov vrtca.
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¢ Organizator prehrane opravlja delo za 60 oddelkov vrtca.

« Organizator zdravstveno-higienskega reZima opravija delo za 60 oddelkov vrtca.

o V 3oli, ki ima vrtec, se delovno mesto raéunovodje in poslovnega sekretarja sistemizira tako, da se upostevajo oddelki Sole in
vrtca.

o Stevilo delovnih mest za delavce v kuhinji se sistemizira na podlagi porabe ¢asa za posamezno delovno operacijo, ob
upostevanju starostne skupine in energijskih potreb otrok, ki jo dolo¢a posebna tabela, ki je priloga pravilnika.

e Perico ali perico-Siviljo sistemizira vrtec za povpreéno 60 kg suhega perila na dan.

o Cistilca sistemizira vrtec na 600 m2 notranje talne povrsine.

e Hisnika sistemizira vrtec z 18 oddelki.

V vrtcih z manj$im Stevilom oddelkov se delovna mesta sistemizirajo v ustreznem delezu.
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Ocena stanja

Podlaga za sistemizacijo delovnih mest v 08 Cirkovce - vrtec Cirkovce za $olsko leto 2023/2024 sta dva oddelka prvega starostnega
obdobja in trije oddelki drugega starostnega obdobja, skupaj pet oddelkov predsolske vzgoje.

1. STAROSTNO OBDOBJE: (2 oddelka)

Homogeni oddelek od 11 mesecev — 2 let: 12 otrok
Homogeni oddelek od 2 let — 3 let: 12 + 2 = 14 otrok

2. STAROSTNO OBDOBJE: (3 oddelki)

Homogeni oddelek od 3 —4 let: 17 + 2 =19 otrok
Homogeni oddelek od 4 — 5 let: 22 = 22 otrok

Homogeni oddelek od 5 — 6 let: 22 + 1 = 23 otrok

Skupno $tevilo vkliuéenih otrok: 90
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1. Pomoénica ravnateljice za vrtec pri 0S: 0,45 delovnega mesta

(6. 8len PRAVILNIK o normativih za opravijanje dejavnosti predsolske vzgoje)
V vrtcu pri $oli imenuje ravnatelj za pedagosko in organizacijsko vodenje oddelkov vrtca pomocnika ravnatelja. V okviru polne delovne

obveznosti mora pomoénik ravnatelja opraviti v vrtcu z enim oddelkom 21 ur dela z otroki oziroma 28 ur svetovalnega dela na teden.
Za vsaka dva oddelka ve¢ se mu obveznost zmanj$a za 1,5 ure dela z otroki oziroma 2 uri svetovalnega dela na teden. Ena ura
pouka v vrtcu pomeni 0,7 ure pouka oziroma 0,8 ure podaljSanega bivanja v osnovni Soli.

- Obvezen delez drugega dela v oddelku ali v
Stevilo oddelkov Soli Delez pomoc¢nik ravnatelja

5 55 % 45%

2. Diplomirana vzgojiteljica: 5 delovnih mest

Za 5 oddelkov vrtca bomo potrebovali 5 diplomiranih vzgojiteljic.

3. Vzgoijiteljica pred$olskih otrok - pomocnica vzgoijiteljice: 5,4 delovnih mest

Sog&asna prisotnost vzgojitelja in vzgojiteljice predsolskih otrok — pomoénice vzgojiteljice v dnevnem programu je:
- v oddelku prvega starostnega obdobja Sest (6) ur dnevno
- v oddelku drugega starostnega obdobja pa minimalno $tiri (4) ure dnevno.

Glede na vrsto oddelkov in $tevilo otrok, ki bodo v Solskem letu 2023/2024 vkljuéeni v vrtec, predlagamo deleZz zaposlitve za tretjo
osebo v delezu 0,40 delovnega mesta.
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Tretja oseba se vkljuéuje v delovni proces v prvem starostnem obdobiju, saj bo vklju&enih 10 novincev, starosti eno leto. Tretja oseba
v delezu zaposlitve je tudi pogoj za zagotavijanje zakonsko dolo¢ene so¢asnosti med strokovnima delavkama.

4. Kuharice: 1,70 delovnega mesta

Pri izraéunu kuharice smo upostevali Preglednico za izra¢un normativov, ki je priloga
PRAVILNIKA o normativih za opravijanje dejavnosti predsolske vzgoje in $tevilo sprejetih otrok v vrtec na dan. 16. S. 2023. V primeru spremembe

Stevila otrok v skupinah se med letom deleZ delovnega mesta kuharice ne spreminja.

IZRACUN NORMATIVA KUHARIC ZA VRTEC z dne 1. 9. 2023

.||..I||||II||II
minute

vrsta prehrane kom | dela | minut| ure
5=4:60

1 2 3 4=2X3| min.
zajtrk do 2 let 26 1,2 131,20 0,52
zajtrk do 6 let 64 1,65 (105,60 1,76
kosilo do 2 let 26 4,71122,20| 2,04
kosilo do 6 let vrtec 64 6.5 (416,00 6,93
malica do 2 let 26 1,07 (27,82 0,46
malica do 6 let 64 1,47 194,08 1,57
SKUPAJ ure dela 13,28

Delez delovnega mesta 1,70
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5. Za vsa ostala delovna mesta vam dajemo v soglasje predlog v razpredelnici, ¢eprav bi nam po PRAVIL NIKU o
normativih za opravljanje dejavnosti pred3olske vzgoje (povzetek v uvodu) ter Stevilom oddelkov v vrtcu pri OS Cirkovce (5 oddelkov),
na nekaterih delovnih mestih pripadali ve&ji delezi, ugotavijamo, da lahko z razpoloZljivim kadrom kvalitetno izvedemo program.

Delovno mesto Pravilnik o normativih Vlogaza sistemizacijo
OBCINA

1. Svetovalni delavec 0,16 0,15
2. Organizator 0,08 0,08

zdravstveno-higienskega

rezima
3. Organizator prehrane 0,08 0,08
4. Racunovodija 0,25 0,20
5. Tajnik 0,25 0,20
6. Cistilka /perica 0,67/0,10 0,75
7. Hisnik 0,28 0,20

Cistilka in perica je zaposlena v delezu 75%, medtem ko delavci na ostalih delovnih mestih dopolnjujejo svojo obvezo iz osnovne Sole
do deleZa delovnega &asa, za katerega imajo sklenjeno pogodbo o zaposlitvi.
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V vrtec se vpisuje vse ved otrok z govorno jezikovnimi in Eustvenimi tezavami. Za svetovanje star§em in strokovnim delavkam je
nujna obé&asna prisotnost in pomo¢ svetovalnega delavca.

Vpliv na proraé¢un ob¢ine Kidricevo

Sistemizacija delovnih mest bo upo$tevana v izraCunu cene programov za vrtec. Ker se nam $tevilo zaposlenih ne povecuje, sama
sistemizacija ne bo vplivala na spremembo cene programov, bo pa vplivalo povisanje pla¢ delavcev (napredovanja), ki so v vecini
zaposleni za nedolocen Cas.

Vrtec obiskuje otrok s posebnimi potrebami, za katerega bo potrebno dodatno zagotoviti strokovno pomo¢ dve uri logopeda.

Stevilo otrok ob odpiralnem in zapiralnem ¢asu

Prisotnost strokovnih delavk v odpiralnem in zapiralnem &asu se natrtuje glede na $tevilo prijavijenih otrok v jutranjem in
popoldanskem &asu, minimalno Stevilo sta 2 otroka.

Hvala za razumevanije in lep pozdrav!

Ravnateljica:

Cirkovce, 18. 5. 2023 S e Ivanka Korez N
ey 8 %é? 1



rw _. _ﬁ.ﬁg(n‘ﬂ

DELOVNI CAS STROKOVNIH DELAVK V VRTCU CIRKOVCE ZA SOLSKO LETO 2023/2024

OSNOVNA SOLA CIRKOVCE, cirkovce 47, 2326 Cirkovce, DS: 70374619,

telefon: (02) 789-00-10,
http://www.os-cirkovce.si

1. Skupina: LUNICE (11 mesecev - 2 let)
St. otrok: 12

e-posta: tajnistvo@os-cirkovce.si

Podraéun pri BS: 0124E-6030655297 pri UJP Slov. Bistrica
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3. Skupina: SONCKI ( 3 — 4 let)
St. otrok: 17 +2=19

OSNOVNA SOLA CIRKOVCE, cirkovce 47, 2326 Cirkovez, DS: 70374619,
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Socasnost
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4. Skupina: MAVRICE (4 -5 let)

St. otrok: 22 otrok

JOVNA SOLA £X

iel

REGCVYCE, cirkovee 47,

lefon: (02) 789-00-10,

e-postal tajnisivoes-cirkovee sl

nitp:/ S os-cirkovee si

Pedracun pri BS: 01245-6030655287 pri UdP Slov. Bisirica

2324 Cirkovez, DS: 70374619,
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5. Skupina : KOMETI (5 - 6 let)
St. otrok: 22 + 1 = 23 otrok
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OBRAZLOZITEV:

Upostevali smo razporeditev strokovnih delavk v smeri racionalne razporeditve ter v okviru predpisanih normativov. To pomeni,
da bo vzgojiteljica predsolskih otrok - pomocnica vzgojiteljice (upostevajot 40 % zaposlitve) od 5.30 do 7.00 sama v oddelku,
v katerem bodo zdruZeni otroci iz vseh skupin. Ob 7.00 priéne z delom vzgojiteljica iz Il. st. obdobja (Kometi), ki bo zjutraj
zagotavljala soasnost v skupini Lunice. Ob 7.30 uri gredo otroci s strokovnimi delavkami v maticne igralnice, kjer so pri zajtrku
v jasliénih skupinah prisotni dve strokovni delavki, pri ostalih skupinah pa je pri zajtrku prisotna ena strokovna delavka, kar
predstavija dodatno obremenitev za strokovno delavko, saj mora istoasno sprejemati otroke na vratih igralnice ter deliti
otrokom zaijtrk, ob tem $e poskrbeti za ustrezno higieno pred zajtrkom in kulturo prehranjevanja.

Od 15.00 do 15.30 so otroci zdruZeni v dva oddelka. Od 15.30 do 16.00 je prisotna ena strokovna delavka, otroci so zdruzeni
iz vseh skupin.

Menimo, da je za zagotavijanje soGasnosti in zagotavijanje optimalnih pogojev za delo in bivanje v vrtcu v Solskem letu
2023/2024 nujno, da nam 3. osebo odobrite v obsegu najmanj 40% deleza zaposlitve.

LEGENDA:
Prisotnost na delovnem mestu
Sodasnost vzgojiteljice in pomoénice vzgojiteljice v skupini
Odmor
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OBCINA KIDRICEVO
KOPALISKA ULICA 14
2325 KIDRICEVO

Stev: 100-2/2023
Datum: 18. 5. 2023

PREDLOG SISTEMIZACIJE DELAVCEV V KUHINJI
— LASTNA SREDTVA ZA SOLSKO LETUO 2023/2024

LASTNA SREDSTVA
Delovno Tarifna skupina Vloga za sistemizacijo
mesto OBCINA
kuhar v 0,6
pomoc¢nik v kuhinji II 0,9

Obrazlozitve predloga Sistemizacije delovnih mest lastna sredstva

Lastna sredstva delavcev v kuhinji 1, 5 delovnega mesta

Pri izraCunu deleza lastnih sredstev upostevamo $tevilo kosil osnovnoSolskih otrok in
prehrano zaposlenih.

Normativi za delavce v kuhinji upo$tevajo starostne skupine in energetske potrebe otrok in
odraslih. Na njihovi osnovi so izraCunani faktorji za dolo¢anje enot obrokov. Normativi so
doloceni glede na porabljen €as in dologeni na enoto obroka. Pri izratunu deleZa lastnih sredstev
upostevamo Stevilo kosil osnovno3olskih otrok in prehrano zaposlenih, glede na povpredje
dnevnega Stevila obrokov (cca. 160 kosil za uéence in cca. 25 obrokov za delavee in zunanje
odjemalce) Predvidevamo, da bo S$tevilo otrok v naslednjem Solskem letu ostaja enako.
Upostevati pa je potrebno tudi dejstvo, da normativi ne zajemajo dodatnega dela za pripravo
dietne prehrane, katere delez se v Solskih kuhinjah povecuje.

Razmerje med kuharjem in pomoénikom kuharja prilagajamo glede na poklicno kvalifikacijo
zaposlenih delavk in dopolnjevanje delovne obveznosti med vsemi pladniki.

Taksno $tevilo delavcev nujno potrebujemo za nemoten potek dela v kuhinji.



Vpliv na proratun obéine Kidri¢evo

Lastna sredstva ne vplivajo na prora¢un ob¢ine. saj so del cene obroka. ki ga pladajo siar§i
oziroma drugi odjemalci. Cena obroka se zaradi deleZa delavcev, ki so pladani iz lastnih
sredstev ne bo spremenila, saj je Ze pet let ob enakih zaposlitvah enaka.

Hvala za razumevanje in lep pozdrav!

Ravnateljica:
Ivanka Korez




