MojUpravljalec - navodila

Spletna aplikacija MojUpravljalec je namenjena uporabnikom komunalnih storitev. Omogoca jim
vpogled v podatke o odjemnih mestih, Stevcih, prejetih racunih in placilih ter moznost sporoc¢anja
stanja Stevcev upravljalcu komunalnih storitev.

Podlaga za aplikacijo so podatki o obracunih in izdanih racunih o komunalnih storitvah pri
upravljalcih, ki uporabljajo programsko opremo podjetja CADIS d.o.o. Aplikacija je za uporabnike
brezplacna. Za dostop do aplikacije potrebujete spletno povezavo, sodoben spletni brskalnik in
veljaven elektronski naslov.

Registracija uporabniskega racuna
Pred prvo prijavo v spletno aplikacijo MojUpravljalec se morate najprej registrirati.

Registracijo opravite po naslednjih korakih:

1. Odprite obrazec za registracijo.

To lahko storite na enega od naslednjih nacinov:
e V glavnem meniju izberite povezavo Registracija

Moj upravljalec Regi@:—.ci‘ia

eV prijavnem obrazcu kliknite gumb Nov uporabnik
Moj upravljalec Registracija

® / Prijava

Za dostop do zahtevane strani je potrebna prijava.
Prosim, vpisite uporabnisko ime in geslo!

Elektronski naslov®

Geslo*

m Nov up—wnbnik

Ste pozabili geslo? |

e Neposredno z vpisom naslovu https://mojupravljalec.si/auth/register/ v spletnem brskalniku.

2. V obrazec vnesite uporabniske podatke

Elektronski naslov: veljaven elektronski naslov. Na vpisan elektronski naslov bodo poslana tudi
navodila za dokoncanje aktivacije racuna.

Geslo in ponovitev gesla: poljubno geslo dolZine vsaj 6 znakov.

Prijava

Prijava


https://mojupravljalec.si/auth/register/

Moj upravljalec Registracija Prijava

® / Registracija

E-mail*

Prosimo, vpisite veljaven elektronski naslov. Na vpisan elektronski naslov vam bomo poslali navodila za aktivacijo racuna.
Vpisan elektronski naslov je skrbno varovan in ne bo uporabljen v nepooblaééene namene. Prav tako ne bo posredovan tretjim osebam.

ime*
priimek*

Geslo™®

* \aie geslo mora imeti vsaj 6 znakov.
* \zie geslo ne sme biti eno izmed pogosto uporabljanih gesel.

Potrditev gesla™

Vnesite isto geslo kot prej, za preveranje.

™

Nisem robot. . 4

reCAPTCHA
m

3. Po kliku na gumb Potrdi se prikaZe obvestilo o dokoncéanju prvega dela registracije

Hkrati boste na vpisan elektronski naslov prejeli sporocilo z navodili za dokoncanje registracije.

Moj upravljalec Registracija Prijava
® / Registracija

Prvi del registracije je zakljucen

Na vpisan elektronski naslov smo vam poslali navodila za aktivacijo uporabniskega racuna. Prosimo, preverite svoj postni

predal.
Dokler uporabniski racun ni aktiviran, prijava ni mogoca!

Nadaljuj



4. Preverite svoj elektronski postni predal in poiscite sporocilo z naslovom

"MojUpravljalec - aktivacija uporabniskega racuna"

MojUpravljalec - aktivacija uporabniskega racuna 5
*» Prejeto x
info@mojupravljalec.si 13:07 (pred 0 minutami)  ¥¢ 4= :

Zar.obertkovac -
. anglei€ina ~ > slovenifina =  Prevedi sporodilo Izklopi za jezik: anglestina x
Spostovani

Uspesno ste zakljudili prvi korak registracije uporabniSkega racuna. Za dokonéanje registracije kliknite na spodnjo
povezavo.

hitps://imojupravljalec.si/auth/activate

(Registracijska povezava je veljavna 2 dni.)

Ce klik na povezavo ne deluje, jo skopirajte in prilepite v naslovno vrstico spletnega brskalnika.
To sporocilo smo vam poslali, da bi preverili pravilnost vpisanega elektronskega naslova in ker Zelimo prepreciti
uporabo vasega elekironskega naslova nepooblaséenim osebam.

V kolikor ste sporocilo prejeli po pomoti (nekdo je vpisal vas elektronski naslov), ga prosimo ignorirajte. Vasega
elektronskega naslova v tem primeru na portalu MojUpravljalec ne bo mogoée uporabljati.

Ce ste sporodilo prejeli pomotoma, se vam opravicujemo.

Lep pozdrav,

Portal MojUpravljalec
hitps:-//imojupravljalec si
infoi@mojupravljalec.si

Ce sporocila ni med prejetimi sporocili, preverite e med neZeleno posto.

Za dokoncanje aktivacije kliknite na povezavo, navedeno v prejetem sporocilu. Dokler aktivacija
racuna ni dokoncana, spletne aplikacije MojUpravljalec ni mogoce uporabljati!

Aktivacijo uporabniSkega racuna morate opraviti v najve¢ dveh dneh. Po tem ¢asu aktivacijska
povezava ni vec veljavnal

5. Po kliku na povezavo v prejetem sporocilu boste uporabniski racun aktivirali.

Moj upravljalec < Robert Kova¢ Odjava

® / Aktivacija racuna

Vas uporabniski racun je sedaj aktiviran.

Nadaljuj



Prijava

Za uporabo spletne aplikacije MojUpravljalec je potrebna prijava. Do prijavnega okna lahko pridete s
klikom na povezavo "Prijava" v meniju spletne aplikacije.

Moj upravljalec

Registracija Prijava

® / Pr java

Za dostop do zahtevane strani je potrebna prijava.
Prosim, vpisite uporabnisko ime in geslo!

Elektronski naslov®

Geslo®

Nov uporabnik

Ste pozabili geslo? |

V obrazec vpisite svoj elektronski naslov (uporabljen med registracijo) in geslo ter kliknite na gumb

"Prijava". Po uspesni prijavi so vam dosegljive dodatne moznosti, kot so pregled racunov in placil ter
sporocanje stanja Stevcev.

Ce gre za prvo prijavo, aplikacija MojUpravljalec $e ne zna dolociti, katere podatke naj vam prikaze.
To lahko ugotovi Sele tako, da vase uporabnisko ime poveZe s stranko oz. prikljuci stranko k vasemu
uporabniskemu imenu. Po prvi prijavi vas tako samodejno preusmerjeni na stran za povezavo
uporabniskega imena in stranke (glej Prikljucitev stranke).

Pozabljeno geslo

V kolikor ste pozabili svoje geslo, ga lahko ponastavite s klikom na "Ste pozabili geslo?".

Moj upravljalec

Registracija Prijava
® / Ponastavitev gesla

Prosim, vpisite svoj elektronski naslov!

Na vpisan elektronski naslov vam bomo poslali sporocilo z navodili za ponastavitev gesla.

Elektronski naslov®

V obrazec vpisite svoj elektronski naslov, uporabljen pri registraciji. Na vpisan naslov boste dobili
navodila za ponastavitev gesla. Pri vnosu elektronskega naslova bodite Se posebej pazljivi, saj vam
aplikacija zaradi varnostnih razlogov tudi v primeru neobstojecega ali napacno vpisanega
elektronskega naslova ne bo prikazala nobenih sporocila o napaki ali neobstojecem uporabniku!



Stranke

Dostop do svojih racunov in placil lahko pridobite le po predhodno vpisani enoli¢ni kodi z racuna,
prejetega po (navadni) posti (glej Prikljucitev stranke). Ce za posamezne objekte prejemate razli¢ne
racune, lahko za dostop uporabite isto uporabnisko ime, morate pa za vsak racun posebej vpisati
enoli¢no kodo.

Prikljucitev stranke

S prikljucitvijo stranke uporabnik pridobi dostop do podatkov o racunih in placilih stranke ter
moZnost sporocanja stanja Stevcev.

Posamezno stranko je uporabniskemu raéunu potrebno prikljuciti le enkrat. Po prikljucitvi stranke
ima uporabnik dostop do vseh preteklih, kakor tudi vseh prihodnjih racunov in placil stranke.

Do prikljucitve pridete s klikom na gumb »Prikljuci stranko«. V obrazcu za prikljuitev najprej izberite
svojega upravljalca, nato pa prepisite priklju¢no kodo (osemmestna »koda za mojupravljalec.si«) z
zadnjega prejetega racuna.

Moj upra\.fljalec 2 Robert Kovaé Odjava

® / Prikljudi stranko

Tole je vasa prva prijava.
Pred nadaljevanjem vpisite vaso osebno kodo za uporabo aplikacije mojupravljalec.si z zadnjega racuna.
Vpis kode je potreben za identifikacijo uporabnika in jo morate vpisati le tokrat.

komunalno podjetje*

koda stranke®

(o]



Koda za mojupravljalec.si XXXX XXXX

Pregled prejetih racunov in placil

V seznamu zadnjih dogodkov lahko vidite zadnje prejete in placane racune, urejene po datumu
dogodka. Do starejsih racunov in placil pridete s klikom na gumb »PrikaZi vse«.



Moj upravljalec 2 Robert Kovaé Odjava

L
Pregled zadnjih dogodkov Sifra:
Datum Namen Rok V breme V dobre Stanje Racun =
plagila
08.04.2020 Placilo racuna: 1912001801 3231 96,97
31.03.2020 Raéun: 2003001795 30.04.2020 3242 129,28 [g%
marec 2020
29.02.2020 Raéun: 2002001797 31.03.2020 3224 96,86

februar 2020

17022020  Plaéilo racuna: 1911001807 32,84 64,62 Prikljuci stranko

31.01.2020 Racun: 2001001800 29,02.2020 323 97,46 ng .
Jjanuar 2020 Stevci:
21.01.2020 Pladilo raduna: 1910001813 3339 65,15 170450: NEOPREDELJENI
31122019  Raéum: 1912001801 31.01.2020 3231 98,54 Odj. mesta:
december 2019
17.12.2019  Plailo raéuna: 1909001814 32,85 66,23 Padrobnosti
30.11.2019 Racun: 1911001807 31122019 3284 99,08 ng
november 2019 Kante:
18.11.2019 Plailo raguna: 1908001814 3335 66,24 001: 1201
0Odj. mesto!
Podrobnosti
006: 1201 BIO
Odj. mesto!
Padrobnosti

Podrobnosti posameznega rac¢una pa s klikom na ikono ob racunu. S skeniranjem QR UPN kode lahko
racun placate v vasi elektronski banki.



Moj upravljalec

LAV

RACUN &t. 2003004496
marec 2020

Rok placila: 30.04.2020

Datum storitve: 01.03.2020 - 31.03.2020

TRE:

Model in sklic:

Koda namena: NOWS

Skupaj za pladilo: 29,48 EUR

Stevci

Odjemno mesto Stevec
Storitve

Sifra Storitev Koli¢ina
001002 VODARINA 3,000000
011002 SUBVENCIJA OMREZNINE 1,000000
012004 OMREZNINA 1,000000
012007 OMREZNINA KANALIZACIA 1,000000
002002 OKOLJSKA DAJATEY - VODA*® 3,000000
004002 ODVAJANIE ODPADNIH VODA 3,000000
003002 CISCENJE ODPADNIH VODA 3,000000
050012 PRENOS POSOD Z4& ODPADKE 3,000000
050016 ODVOZ ODPADKOV - BLOK 2-4 1,000000

d.clani
050012 ODVOZ BIO ODPADKOVY - BLOK 3,000000
031015 Cenaz javne infrastrukture - obdelava 22713181
051016 Cena storitve - obdelava 22713181
050014 OBDELAVA BIO RAZGRADLIIVIH 16,152085
ODPADKOV

051017 Cenaz javne infrastrukture - odlaganje 6,813954
051018 Cenaz storitve - odlaganje 6,813954

Zamenjava stranke

EM

M3
MES
MES
MES
M3
M3
M3
KOs
MES

KOS
kg
kg
kg

Tip popisa

Pavizl/skontacija

Pavizl/skontacija

Cena/EM

05175
-0,2591
3,7015
4,2989
0,0529
0,3949
0,6259
0,5000
41210

14875
0,0225
0,0768
0,0531

0,0351
01139

Datum
31.03.2020

31.03.2020

DDV

9,50
9,50
9,50
9,50
0,00
9,50
9,50
22,00
9,50

9,50
9,50
9,50
9,50

9,50
9,50

Popust

(%)
0,0000
0,0000
0,0000
0,0000
0,0000
0,0000
0,0000
0,0000
0,0000

0,0000
0,0000
0,0000
0,0000

0,0000
0,0000

Staro stanje
235,3500

2834500

Vred.
br. DDV
15525
-0,2591
3,7015
42989
01587
11847
18777
1,5000
41210

44925
05110
17466
0,8593

0,2392
0,7761

Davek

01475
-0,0246
03516
04084
0,0000
01125
01784
0,3300
03915

04268
00486
0,1660
00816

00227
0,0738

MNovo stanje
238,3500

2864500

Vred. z
DDV
1,7000
-0,2837
40531
47073
01587
1,2972
20561
1,8300
45125

49193
0,5596
19126
0,9408

02618
0,8458

Ce imate s prijavljenim uporabniskim ra¢unom dostop do ve¢ strank, lahko med njimi preklapljate s
klikom na gumb »lzberi stranko«. V seznamu vseh priklju€enih strank nato s klikom na naziv izberite

zeleno.



Moj upravljalec & Robert Kova¢  Odjava
& / Izberi stranko

Sifra Naziv Naslov
4520

7364 '{b
4388

223

902130

012027

902179

911879

7548

4979

Sporocanje stanja Stevca

Stanje Stevca lahko sporocite tako, da na seznamu ob izbranem Stevcu kliknete »Podrobnosti« in
nato »Sporodi stanje Stevca«. Sporoceno stanje Stevca bo upostevano v prvem naslednjem obracunu.

Moj upravljalec 2 Robert Kova¢ Odjava
L

Odjemno mesto Sifra:

Sifra: BN EENE

Stevilo élanov: 3,00

Stevec
Sifra: 171065
Dlrrlenzuva: N.EOPREDEL_JENI Prikljui stranko
Serijska Stevilka:
Scan ID: = .
Radijski: Ne Stevci:
171065: NEOPREDELJENI
) Odj. mesto:
/’ Sporot@tanje Stevca
Poclrot%sti
Datum edfitka®  29.04.2020 Stanje* | 238,35

171695: NEOPREDELJENI

oy P T Podrobnosti
Stanje Stevca iz zadnjih radunov odrobnastl

Tip popisa Datum Stanje
pvp P -~ ) Kante:

Pavizl/Akontacijz 31.03.2020 2383500 008: 120L - BLOKI
Pavizl/Akontacijz 29.02.2020 2353500 o d'. X B

- . mesto:
Pavizl/Akontacijz 31.01.2020 2323500 J
Sprememba 31.12.2019 2293500 .

— Podrobnosti
Pavizl/Akontacijz 30.11.2019 309,8200
Pavizl/Akontacijz 31.10.2019 3028200 009: 120L BIO - BLOKI
Pavizl/Akontacijz 30.09.2019 2958200 Odj. mesto:
Pavizl/Akontacijz 31.08.2019 2888200
Pavizl/Akontacijz 31.07.2019 281,58200 Podrobnosti
Pavizl/Akontacijz 30.06.2019 2748200

PrikaZi vse Stevce in kante



