Obr. PDM-1: sporoéilo o prostem delovhem mestu

Zavod Republike Slovenije

Registrska Stevilka prijave: 0K65250 za zaposlovanje

Delodajalec: MSO: 3512592000 sifra SKD: 42.110 Gradnja cest
MAPRI PROASFALT, gradbenistvo in vzdrzevanje, d.o.o.
Cesta dveh cesarjev 172
1000 LJUBLJANA

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 2400 LJUBLJANA

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: REFERENT ZA SPLOSNE ZADEVE - M/Z

Podroben opis delovnega mesta: 1ZVAJA DELA NA PODROCJU OBRACUNOV IN KALKULACIJ: - IZVAJA OGLEDE,
SVETOVANJE IN IZMERE NA TERENU (POPIS DEL), - PRIPRAVLJA PONUDBE IN PREDRACUNE ZA KUPCE, -
PRIPRAVLJA TERMINSKE PLANE IN KALKULACIJE ZA POSAMEZNI PROJEKT (POTREBEN CAS ZA IZVEDBO
DEL IN POTREBNI RESURSI), - SKRBI ZA PRAVILNO VODENJE GRADBENE KNJIGE, DNEVNIKA IN
IZDAJANJE SITUACIJ ALI RACUNOV, PRIPRAVLJA OBRACUNE IZVEDENIH DEL V SKLADU Z NAROCILOM
KUPCA, NAREDI STROSKOVNIK PO ZAKLJUCKU IZVEDENIH DEL, SKRBI ZA RACIONALNO IZVEDBO
PROJEKTA: UPORABO POTREBNIH RESURSOV, SPREMLJA IN KONTROLIRA POTEK IZVEDBE GRADBENIH
DEL, SPREMLJA DINAMIKO PLACIL PO PROJEKTIH IN IZVAJA IZTERJAVO PLACIL

Izobrazba po Klasius: 161 viSjeSolska (prejSnja), viSja strokovna, 0732 Gradbenistvo
Alternativna izobrazba: 150 srednja strokovna, srednja splosna, 0311 Ekonomija
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: dolo¢en €as 12 mesecev Vrsta zaposlitve: _polni delovni ¢as

Zahtevane delovne izkusnje: 1 leto Poskusno delo: 3 meseci
Zahtevan vozniski izpit kategorije: B_

Zahtevano znanje jezikov: _
Zahtevana rac¢. znanja: 1 - urejevalniki besedil - 2 - zahtevno
2 - delo s preglednicami - 2 - zahtevno
4 - delo z bazami podatkov - 2 - zahtevno
6 - poznavanje rac¢unalniskih omrezij - 2 - zahtevno

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoznosti/lkompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: 1S§éemo ekonomskega tehnika za
obracun gradbis¢ in gradbenih storitev ter za nadzor. Kandidate naproSamo, da pri posSiljanju svojih viog po e-
posti v zadevi sporocila navedejo: "Prijava na delovno mesto - Referent za sploSne zadeve".

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: \v prostorih Zavoda, na spletnih straneh in v medijih
Objava tudi na naslednjih UE: DOMZALE, GROSUPLJE, JESENICE, KAMNIK, KRANJ, LITIJA, POSTOJNA, RIBNICA,
SKOFJA LOKA, VRHNIKA

Rok za prijavo kandidatov: 15 dni.

Nacin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo vlogo po e-posti

Posebne zahteve delodajalca: _

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ: NIKA WAGNER, 01 422 03 38, nika.wagner@mapri.si
Kontakt delodajalca za BO: NIKA WAGNER, , nika.wagner@mapri.si

Posredovanje ZRSZ: _

Druga sporo€ila, opombe:

Datum sprejema prve prijave: 1.4.2022 Datum prve objave: 1.4.2022
Datum sprejema ponovne prijave: 25.4.2022 Datum ponovne objave v prostorih zavoda: 26.4.2022
Rok za prijavo kandidatov: 11.5.2022
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