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Navodila za €iscenj
racunalnikov in Driva

Celotna navodila s posnetki zaslona (v angleséini)

Preden zaCnete, morate ugotoviti izhodis¢no stanje, da boste po koncu procesa vedeli,
koliko ste izbrisali.
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- Windows 10: "Start">"Settings">"System”>
Mac: Apple”">“About">"Storage”

- OneDrive: “Settings”>“Manage storage”
Google Drive: “Manage your Google account”>"Payments and subscriptions" >"Storage
space associated with your account"

- Gsuite: "Storage Space"

Storage”

#1 Ocistite zacasne datoteke (lokalno)

V vecini racunalnikov Stevilni programi uporabljajo in ustvarjajo zaCasne podatke. Za
¢isCenje teh datotek lahko uporabite orodja, kot je Bleachbit https://www.bleachbit.org/. Ko
zazenete program, pojdite na "System" > "Temporary Files" > "Uninstall Programs". Oznacite
lahko tudi moznosti "Cache" in"Optimise databases", odvisno od brskalnika, ki ga
uporabljate. Za predogled lahko kliknete “Preview”, nato pa “Clean” za brisanje.

#2 Organizirajte svoje datoteke

Organiziranje datotek vam bo pomagalo prepoznati datoteke, ki so za vas resni¢no
uporabne. Razvrstite jih lahko po ¢asovnem obdobju, projektu, vrsti datoteke ali katerem
koli drugem kriteriju, ki je za vas relevanten.

Ce ste v sluzbi, ne pozabite spostovati veljavnih pravil o hrambi dokumentov ali skupaj s
sodelavci ocenite administrativni oziroma zgodovinski pomen dokumenta. Pred izbrisom
posamezne datoteke, jo odprite in se vprasajte, ce je za vas koristna. Ce ni, jo izbrisite.

#3 IzbriSite nepotrebne fotografije, videoposnetke in zvo¢ne datoteke

Pri pregledovanju fotografij, videoposnetkov in avdioposnetkov vas zanimajo podvojene in
zamegljene fotografije in neuspeli videoposnetki, ki po nepotrebnem zasedajo prostor.
IzbriSite jih.

Ob koncu zgornjih korakov ne pozabite izprazniti kosa in ponovno preveriti velikost
pomnilnika. Koliko ste uspeli izbrisati? Sporocite nam!
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https://www.dropbox.com/s/s8bvnddb4hnhn7y/DCD%20Clean%20your%20computer%20and%20your%20Drive.pdf?dl=0
https://www.bleachbit.org/

