
 

Navodila za uvoz e-naslovov za obveščanje vaših članov na 

MojaObčina.si 
 

Pred vami so navodila za uvažanje e-poštnih naslovov na portal MojaObčina.si. S tem boste poskrbeli, 

da bodo vaši člani avtomatsko preko e-pošte obveščeni o vaših novicah in dogodkih. Tako vam ne bo 

več treba ročno pošiljati obvestil preko elektronske pošte. 

Najprej morate pripraviti seznam e-naslovov, ki jih želite vključiti v vaša e-obvestila (mailing).  

 

Uvoz seznama e-poštnih naslovov 
1. Prijavite se na portalu MojaObčina.si. 

2. Zgoraj desno kliknite na »profil« in izberite vizitko vaše društva ali podjetja. 

3. Pod vizitko boste našli gumb »Uvoz članov« 

 

 

4. Kliknite »izberi datoteko« in na računalniku izberite datoteko, ki ste jo pripravili v prvem 

poglavju teh navodil. 

http://www.mojabocina.si/


 
 

5. Izberite format datoteke.  

 

 

 

6. Kliknite gumb »uvozi« in nato »v redu«. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Pošiljanje prispevka (članka) po e-obvestilih 
Posamezni prispevek lahko ročno določite za pošiljanje vsem članom društva ali podjetja po e-pošti. 

1. Po prijavi na portal MojaObčina.si izberite »prispevki« in »pregled«, da pridete na seznam 

vaših prispevkov (člankov). 

 

2. Poleg imena članka, ki ga želite poslati vašim članom kliknite ikono zelenega papirnatega 

letala. 

 

 
 

3. Prikaže se vam predogled elektronskega sporočila, ki ga bodo prejeli vsi vaši uvoženi člani. 

Sedaj lahko vpišete vaš e-naslov in »pošljete testno« verzijo le sebi, ali pa izberete »pošlji 

vsem prejemnikom«, da pošljete to sporočilo vsem uvoženim članom. 

 

 
 

http://www.mojabocina.si/


 

4. Ko pošljete e-obvestilo vsem prejemnikom, se ikona papirnega letala poleg članka obarva 

črno, da veste katere članke ste že poslali. 

 
 


